UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 344/QD-UBND Phii Tho, ngay 16 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh
trong linh vuc gido duc va dao tao thudc tham quyen giii quyét
cua cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc hién
TTHC trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nuoc trén moi
truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thirc
hién tfni tuc hanh chinh t}geo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdan mot cua
va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢

trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cu Quyét dinh so: 1 499/0D-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Vé viéc céng b Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira doz b sung
va thay thé trong linh vuc Gido duc va Dao tao thugc tham quyén gidi quyét cia cdc
cdp chinh quyén tinh Phii Tho;

Can cu Quyét dinh so: 1 673/0D-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dugc sia a”oz bé sung
va thay thé trong linh vue Gido duc va Dao tao thugc tham quyén gidi quyét ciia cdc
cdp chinh quyén tinh Phii Tho;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Ddo tao tai To trinh sé
04/TTr-SGD&DT ngay 09/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 73 quy trinh noi bo giai quyet thu tyc
hanh chinh trong cac linh vuc gido duc va dao tao thudc thim quyén giai quyét cua cip



tinh trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).
Piéu 2. Té chirc thwe hién

1. Giam ddc So Gigo duc va Pao tao chi tri, phdi hop voi Giam déc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé: Trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh duogc
phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung, phé duyét quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi trén HE théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh va chi dao, huéng din cac co quan c6 lién
quan van hanh, khai thac, sir dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thye hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong tai B6 phan mot cira va Cong dich vu cong quéc gia.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dyng, thiét 1ap trén He thong
thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh; Thay thé
cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tyc hanh chinh twong tmg linh vyc giao duc va dao
tao thudc tham quyén giai quyét cua cip tinh da duge Chu tich UBND tinh Phti Tho
phé duyét con hiéu luc trudc ngay 01/7/2025.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc céc S¢: Gido dyc va Bao tao,
Khoa hoc va Cong nghé¢; UBND cac xa, phu’(‘mg; cac co quan, don vi, t6 chiic va ca
nhan ¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET POI VOI CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC

GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN PIA BAN TiNH PHU THOQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 344/QD-UBND ngay 16 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
TT Linh vuc/ Thu tuc hanh chinh Trang
I | Linh vue Gido duc va Dao tao véi nudc ngoai 8
1 Cho phép thanh lap co sé gido duc mam non, co so giao duc phd théng c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam theo dé nghi 2.9
ctia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc qudc té lién chinh phu
) Chuyén d6i co s giao duc mam non tu thyc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc qubc té lién chinh pha dé nghi 9-10
sang co sO giao duc mam non tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén
Chuyén d6i co sé gido duc phd thong tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nuéc ngoai, to chic qudc té lién chinh phu dé
3 . e 2 A N . N A 11-12
nghi sang co s& giao duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan
4 | Phé duyét lién két t6 chirc thi cap chimg chi nang lyc ngoai ngit ciia nudc ngoai 12-13
5 | Thanh 18p van phong dai di¢n ctia co s¢ gido duc nude ngoai tai Viét Nam 14
6 | Sta ddi, bd sung, gia han Quyét dinh thanh 1ap Van phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam 15-16
7 Chim dut hoat dong Van phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi cua td chire, cO s6 gido duc nudc 16-17
ngoai
Chuyén doi truong trung hoc, trudng trung hoc tu thuc ¢ nhiéu cip hoc c¢6 cap hoc cao nhit 13 trung hoc do nha dau tu trong
8 L aA \ 2 .1 A n R R R 18-19
nudc dau tu sang truong pho thong tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan
Chuyén d6i nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang nha tré, truong mau gido,
9 X A A o N n 19-20
trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan
10 bé nghi mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hd trg tién dong hoc phi ddi voi nguoi hoc tai cac co sé gido duc mam non, 71

gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
Giai thé, cham dut co s gido duc mam non, co sé gido duc phd théng do co quan dai dién ngoai giao nuéc ngoai, t6 chuc

11 LA diaA 1 LA 1A 22-23

quoc te lién chinh phu thanh lap
II | Linh vue Gido duc nghé nghiép 23
1 | Thanh lap vin phong dai dién cua to chuc, co sé gido duc nghé nghiép nudc ngoai tai Viét Nam 23-24
) Stra d0i, bo sung, gia han va cép lai gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién cua to chirc, co s gido duc nghé nghiép nudc 2596
ngoai tai Viét Nam

3 Cép gidy chimg nhén dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép ddi véi truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép, trung 2627
tam gido duc nghe nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

4 Cip gidy ching nhan ding ky ‘bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép d6i voi trudng trung cdp, trung tim gido duc nghé 27
nghiép, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

4] Péi véi cdc {ru’d’ng hop quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4va 5 Piéu 8 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dwoc sira doi, bo sung tai 2728
| Nghi dinh so 24/2022/ND-CP).

4.2 | Déi véi truong hop doi tén doanh nghiép 28-29
5 | Cho phép thanh 1ap phan hiéu cta trudng trung cap c6 von dau tu nudc ngoai 29-30
6 | Chia, tach, sap nhap trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai 30-31
7 Giai thé truong trung cép, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; chidm dut hoat dong phan hiéu cia 32-33

trudng trung cap c6 von dau tu nudc ngoai
8 | Poi tén trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai 33-34
9 Cép gidy chung nhan ding ky hoat dong lién két dao tao v6i nudc ngoai ddi voi truong trung cap, trung tim giao duc nghé 35
nghiép, trung tam gido duc nghe nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghi¢p
10 Ch4m dut hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai cia trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc 36

nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
1 Cho phep thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép, co s gido duc nghé nghiép cho nguoi khuyét tat, phan hiéu cia truong trung 37.38
cap tu thuc
12 Chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cip tu thuc trén dja ban tinh, thanh phd tryc thudc trung 38-39
uong
13 | Cho phép giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong 40-41
14 | Cho phép chdm dut hoat dong phan hiéu cta truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung vong 41-42
15 | Cho phép dbi tén trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong 42-43
16 | Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; 44-45
17 | Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai hoat dong khong vi loi nhuan 45-46
13 Cép chi{lh sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh dg cao déng, trung cép tai cac co sO gido 47
duc nghé nghi¢p cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc thude Trung wong
IIT | Linh vue Gido duc trung hoc 48
1 Thanh 1ap hodc cho phep thanh 1ap truong trung hoc phé thong, trudng phd thong cé nhiéu cip hoc cd cdp hoc cao nhét 13 48-49
trung hoc pho thong
) Cho phép trudng trung hoc phd théng, trudng phd thong cd nhiéu cip hoc co cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong hoat 49-50
dong giao duc
3 Cho phép trudng trung hoc pho théng, trudng phd thong cd nhiéu cap hoc co cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong hoat 50-51
dong giao duc trd lai
4 Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phé thong, truong phé thong c6 nhiéu cép hoc co cép hoc cao nhét 1a trung hoc phé 51-50
thong
5 | Giai thé truong trung hoc phd théng, truong phd thong co nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong 53-54
IV | Linh vue Gido duc thudong xuyén 54




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
1 | Thanh lap hodc cho phép thanh 13p trung tam khac thuc hién nhi€ém vu giao duc thuong xuyén 54-55
2 | Cho phép trung tam khac thuc hién nhi¢m vu gido duc thuong xuyén hoat dong trd lai 55-56
3 | Sap nhap, chia, tach trung tdm khac thuc hi¢n nhi€ém vu gido duc thuong xuyén 56-57
4 | Giai thé trung tam khac thuc hién nhiém vu gido duc thudng xuyén (theo dé nghi cta t6 chirc, ca nhan thanh lap trung tim) 57-58
5 | Cho phép thanh 1ap trung tim gido duc thuong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén tu thuc 58-59
6 | Cho phép trung tdm gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén tu thuc hoat dong trd lai 59-60
7 | Sap nhap, chia, tach trung tim gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén tu thuc 60-61
8 | Giai thé trung tAm gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén tu thuc 61-62
9 | Cho phép thanh 14p trung tAm hd tro phét trién gido duc hoa nhép tu thuc 62-63
10 | Cho phép trung tam hd tro phét trién gido duc hoa nhap tu thuc hoat dong tré lai 63-64
11 | Sap nhép, chia, tich trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc 65
12 | Giai thé trung tdm h tro phat trién gido duc hoa nhap tu thyc (theo dé nghi ctia td chirc, ca nhan thanh lap) 66
V | Linh vuc Cac co s& giao duc khac 67
1 | Thanh lap hodc cho phép thanh lap truong trung hoc phd théng chuyén 67-68
2 | Cho phép trudng trung hoc phd thong chuyén hoat dong gido duc 68-69
3 | Cho phép trudng trung hoc phd thong chuyén hoat dong trd lai 69-70
4 | Sap nhap, chia tach truong trung hoc phd théng chuyén 70-72
5 | Giai thé truong trung hoc pho théng chuyén (theo dé nghi clia to chirc, c4 nhan thanh lap trudng) 72-73
6 | Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao 73-75
7 | Cho phép trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat dong giao duc 75-76




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
8 | Cho phép truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat dong gido duc trd lai 76-77
9 | Sap nhap, chia, tach truong nang khiéu ngh¢ thuat, thé duc, thé thao 77-78
10 | Giai thé truong niang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao (theo dé nghi cua t6 chtrc, ca nhan thanh lap trudng) 78-80
11 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng danh cho ngudi khuyét tat 80-81
12 | Cho phép truong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc 81-82
13 | Cho phép truong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc trd lai 82-83
14 | Sap nhép, chia, tach truong danh cho nguoi khuyét tat 83-85
15 | Giai thé truong danh cho ngudi khuyét tat (theo dé nghi cua to chirc, ca nhan thanh 1ap truong) 85-86
16 Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap 16p danh cho ngudi khuyét tat trong trudng trung hoc phd thong va trung tam GDTX, trung 26-88

tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén thuc hién chuwong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc phd théng

VI | Linh vue Kiém dinh chét lwong gido duc 88
1 | Cép chimg nhén trudng mam non dat kiém dinh chat lvong gido duc 88-89
2 Cép Ching nhéan truong tiéu hoc dat kiém dinh chat lugng gido duc 89-90
3 | Cip Ching nhan truong trung hoc dat kiém dinh chat lugng gido duc 90-91

VII | Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan 91
1 | Cong nhan trudng mam non dat chuan qudc gia 91-92
2 | Céng nhén trudng tiéu hoc dat chuin qudc gia 92-93
3 | Cong nhan truong trung hoc dat chuan Quéc gia 93-94
4 | Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, dd dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co sd gido duc 94-95

VIII | Linh vye Thi, tuyén sinh 95




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
1 | Xét tuyén sinh vao trudng phd thong dan toc nodi tra 95-96
IX | Linh vire Viin bang, chirng chi 97
1 | Cép ban sao van bang, chimg chi tir s6 gdc 97
2 | Chinh stra ndi dung vén bang, chimg chi 98
PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI CAC THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc Gido duc va Dao tao voi nuwdc ngoai

1. Thi tuc: Cho phép thanh lap co sé giao duc mam non, co sé gido duc phd thong cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam theo dé
nghi ciia co quan dai dién ngoai giao nwdc ngoai, to6 chirc quoc té lién chinh phi

DVT: ngay.
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian
thuc hién
Buéc1 |- Kiépl tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé‘h()a va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham diph h‘é so (P61 voi truong hop tie::p - Trung tam PVHCC cép X3
nhén tai Trung tdm PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Huéng dan bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chirc can bd Chuyén vién dugc phan 18,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S& ky duyét. Lanh dao phong To chirc can | 2,0 ngay
bo
Buoc 4 | Duyét hd s0, ky To trinh cua S&, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao So 2,0 ngay




BuGc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chic, vién chic chuyén trach ciia Trung tim | Vin thu S& hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhan, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viec xit Iy hé so Cong chirc, vién chirc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung tam
PVHCC tinh dwoc phan
cong
Buéc 6.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
viece
Buorc 6.3 Lanh dao Van phong UBND | 1,0 ngay
Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky tinh dwoc phan cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Van thw phat hanh Lanh dao UBND tinh duwoc | 1,0 ngay
phdn cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chiea dwoc ky s6 phdt hanh) | Van thw Vin phong UBND | 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Budce 7 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong bao tra - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu | - Trung tim PVHCC x4,
hanh chinh cong xa, phuong (no1 tlep nhan ho S0O) dé tra cho c4 nhan, t6 chirc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyet
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhan hé so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam 30 ngay

viéc).

*Kot qua giai quyét TTHC: Cho phép thanh Idp co s¢ glao duc mam non, co'so gido duc phé théng cé von ddu tw nuée ngoai tai Viét Nam
theo dé nghi ciia co quan dai dién ngoai giao nude ngodi, té chire quoc té lién chinh phii hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd nhdn va
néu ro ly do theo quy dinh.

2. Thit tuc: Chuyén doi co sé gido duc mam non tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nuwéc ngoai, té chirc qudc té lién chinh pha
deé nghi sang co sé giao duc mam non tu thuc hoat dong khong vi l¢gi nhuin
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DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va luu trir ho so dién tw, | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D01 voi trudng hop tiép | - Trung tam PVHCC cép
nhén tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh d¢ | x3
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Huong d:?m bé sung hg‘A) s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chirc can bd Chuyén vién dugc phén 18,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong To chuc 2,0 ngay
can bd
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia S&, chuyén Van thu So phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach ciia Trung tdm | Van thu S¢ hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhin, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xit Iy ho so Cong churc, vién chirc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh dwoc
phan cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
vue
Buéc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay

UBND tinh duoc phdn
cong
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Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thi phat hanh Lanh dao UBND tinh duoc 1,0 ngay
phdn cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi voi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky s6 phat hanh) | Van thie Vian phong UBND 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyeét TTHC cho ca nhe}n, to chl'J:g hoac 5:huyén cho Trung ‘gém phuc vu | - Trung tdm PVHCC xi,
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so dd‘y du theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc)

* Két qua giai quyét TTHC: Chuyén doi co' s6 gido duc mam non tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngodi, to chirc quoc té lién
chinh phii dé nghi sang co sé gido duc mam non tw thuc hoat déng khéng vi loi nhudn hodc Vin bén théng bdo cho té chire, ¢d nhén va
néu ro ly do theo quy dinh.

3. Thii tuc: Chuyén déi co sé gido duc pho thong tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nuwéc ngoai, toé chire qudc té lién chinh phi
de nghi sang co sé giao duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hi€én
Buéc 1 |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO hoa va luu trir hd so dién - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
tu, chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop | - Trung tim PVHCC cip
tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa
tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Hudéng dan bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhén)
hodc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thude truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hé so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can bd Chuyén vién dugc phén | 18,0 ngay
cong tham dinh
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Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong Tb chirc 2,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cia S&, chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chire, vién chitc chuyén trach ctia Trung tdm | Van thu So hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buwoc 6.1 | Nhan, chuyén dén chuyén vién theo doi linh vuc xur ly ho so Cong chiec, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duoc
phdn cong
Buoc 6.2 | Xu ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
viee
Buoc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dwoc phan
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
Bu6c 6.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chua dwgc ky so phdt | Van thi Van phong 0,5 ngay
hanh) chuyén két qua cho Trung tdam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, td chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Trung tim PVHCC x3,
vu hanh chinh cong xa, phuong (noi tlep nhén ho SO) dé tra cho ca nhan, t6 chirc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhéan hé so day dii theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).
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*Két qua gidi quyét TTHC: Chuyén doi co sé gido duc phé théng tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nwée ngodi, té chire quéc té lién
chinh phii @é nghi sang co s& gido duc phé théng tw thuc hoat ddng khéng vi li nhudn hodc Vin ban théng bdo cho té chire, cd nhdn va
néu ro ly do theo quy dinh.

4. Thi tuc: Phé duyét lién két to chirc thi cip chirng chi ning lwc ngoai ngit ciia nwée ngoai

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién t, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (Ddi vai truong hop tlep - Trung tdm PVHCC cép
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi phuyen Vq Trung tam PVHCC tinh dé xa .
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huéng dén bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong chuyén mén Chuyén vién dugc phéan .
o I 12,5 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong chuyén .
o 1,0 ngay
mon
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cua SO, chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chic, vién chtic chuyén trach cia Trung tim | Van thu S& hodc chuyén 0.5 ned
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEaY
Budec 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xit Iy hé so Cong chiuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 ned
tam PVHCC tinh dwoc - NgAY
phan cong
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1,0 ngay
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vue
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay
UBND tinh dvwoc phdn
cong
Bu6c 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 1.0 ned
phan cong - NEay
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira dwoc ky s6 phat hanh) | Van thu Vian phong UBND 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Budc 7 | Nhan két qud; xac nhén trén phan mérp vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | - Trung tim PVHCC x4, 0,5 ngay
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) dé trd cho ¢4 nhan, t6 chirc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
5. Thi tuc: Thanh 1ap van phong dai dién cia co sé gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam
DVT: ngay lam viéc.
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhié¢m gidi quyét Thoi gian
thuc hién
Buéc1l |- Kiépl tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quég (scan) scA)‘h(')a va ’luu trit hd so dién t}”r, - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong thdm dinh ho so (D61 voi truong hop ti€p | - Trung tam PVHCC cip
nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé x5
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Huong dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudce trudng hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong chuyén mén Chuyén vién dugc phan 18,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong chuyén 2,0 ngay
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mon
Bu6c 4 | Duyét hd so, ky To trinh cua SO, chuyén Vin thu sé phat hanh. Lanh dao So 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chire, vién chiic chuyén trach ctia Trung tdm | Van thu S¢ hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buwée 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chuc, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duoc
phdn cong
Buc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
vue
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dvwoc phdn
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
Buc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwgc ky s6 phdt hanh) | Van thu Vin phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mé{n vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra két | - Trung tdim PVHCC tinh; 1,0 ngay
qua giai quyét TTHC cho cé nhéq, to ChL'I'C‘ hoac ghuyén cho Trungqtém phuc vu | - Trung tAm PVHCC x4,
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhén ho so) dé tra cho ¢4 nhan, té chic phuong noi nhan hé so
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
6. Thi tuc: Sira doi, bd sung, gia han Quyét dinh thanh lap Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc.
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STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc
hién
Buée 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 héa va Iuu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
tu, chuyen cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D01 véi trudong - Trung tim PVHCC cép
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tim xi
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan céng thim dinh ho so).
- Huéng deftn bf) sung h(‘S‘ 50, hoan thién hé so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi ti€ép nhan ho so (néu khong thude trudong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong chuyén mén Chuyén vién duoc phan 18,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong chuyén 2,0 ngay
mon
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Bude 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cua Trung | Van thu SO hodc chuyén 1,0 ngay
tam PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh vuc xir 1y ho so Cong chuc, vién chuc 0,5 ngay
6.1 chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh dwoc
phdn cong
Bué6c | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
6.2 viee
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
6.3 UBND tinh dwoc phan
cong
Buéc | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phat hanh Lanh dao UBND tinh duoc 1,0 ngay
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6.4 phdn cong
BuGc | Phat hanh van ban, (so héa doi véi cic két qua TTHC chwa dwgc ky s6 phat | Van thu Van phong UBND 0,5 ngay
6.5 hanh) chuyén két qua cho Trung tdam PVHCC tinh. tinh
Bu6c 7 | Nhan két qua; x4c nhén trén phan mémqvé két qua da ¢, luu kho, thong béo tra | - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, ,t6 chue hpaflc Chl}yén cho Trung térr} phuc | - Trung tim PVHCC x3,
vu hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé trd cho ca nhan, t6 chiic phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay

7. Thii tuc: Cham dit hoat dong Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi ciia to chirc, cé sé gido duc
nwéc ngoai

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhié¢m gidi quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
tu, chuyen cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D01 voi trudng - Trung tam PVHCC cip xa
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Huong d?}n b?) sung hé‘so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong chuyén mén Chuyén vién dugc phan| 18,0 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cta S&, chuyén Vin thu sé phat hanh. Lanh dao So 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach ciia Trung | Van thu Sé hodc chuyén 1,0 ngay

tam PVHCC tinh

vién dugc phan cong
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Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chuc, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung tam
PVHCC tinh dwoc phan
cong
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
vuce
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 1,0 ngay
tinh dwoc phdn cong
Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 1,0 ngay
phdn cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa déi voi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky so phdt | Van thie Van phong UBND 0,5 ngay
hanh) chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Bude 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Véq két qua da co, luu kho, théng bao | - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6’ch1'rc hoaflp chuy@n cho Trung tam | - Trung tam PVHCC x4,
p}luc vy hanh chinh cong x4, phudng (noi ti€p nhan ho so) d€ tra cho ca nhan, | phuong noi nhan hd so
to chirc
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay

8. Thii tuc: Chuyén ddi trwdng trung hoc, trwdmg trung hoc tw thuc ¢é nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit la trung hoc do nha diu
tu trong nudc dau tu sang truong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tdim PVHCC tinh; 1.0 ngay

tr, chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Ddi véi truong

- Trung tim PVHCC cép x4
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hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan céng thim dinh ho so).

- Huéng dan b6 sung hd so, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhéan)
hoic tir chéi tiép nhan hd so (néu khong thudc trudng hop giai quyét).

Budc 2

Tham dinh hé so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can bo

Chuyén vién dugc phan

cong thim dinh 12,5 ngay
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc can 1,0 ngdy
bd ’
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cta S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Bu6ce 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chuc, vién chic chuyén trach ctia Trung | Van thu SO hodc chuyén 0.5 ned
tam PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEAY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung tam 0.5 ned
PVHCC tinh dwoc phan > NETY
cong
Buéc 6.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nea
viee ,U ngay
Buc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,5 ngay
tinh dwoc phdn cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 1.0 nod
phan cong - nsay
Buc 6.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chua dicge ky so phat | Van thu Vn phong UBND 0,5 ngay
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mémvvé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tim PVHCC tinh;
két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tm phuyc | - Trung tdm PVHCC x4, 0,5 ngay

vu hanh chinh céng x4, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ¢4 nhan, t chirc

phudng noi nhan ho so




20

Téng thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

20 ngay

*Két quad gidi quyet TTHC: Chuyen doi truong trung hoc phé thong tir thuc, truong phé théng tw thuc ¢6 nhiéu cdp hoc ¢é cdp hoc

cao nhdt la trung hoc phé théng do nha dau tir trong nuée dau tw; co sé gido duc phéd thong tu thuc do nha dau tw mede ngoai dau tw sang
truong pho thong tw thuc hoat dong khong vi loi nhudn hoac Van ban thong bao cho 16 chire, ¢d nhédn va néu ro ly do theo quy dinh.

9. Thii tuc: Chuyén d6i nha tré, treong miu gido, trrong mam non tw thuc do nha diu tw nwéc ngoai diu tw sang nha tré, trueong
mau giao, trorong mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuce hién
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tAm PVHCC tinh;
tu, chuyen cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (Dm V61 trudong - Trung tdm PVHCC cép x3
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hé so). 1,0 ngay
- Huéng dan bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi ti€ép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyét).
Bu6e 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chiic can bd Chuyén vién dugc phan .
o IS 12,5 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chuc can 1.0 ngdy
bd ’
Bu6c 4 | Duyét ho so, ky To trinh cta S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Bu6c 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chuc, vién chic chuyén trach ciia Trung | Van thu SO hodc chuyén 0.5 ngay

tam PVHCC tinh

vién dugc phan cong
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Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chiwc, vién chuc
chuyén trach cua Trung tam 0.5 ned
PVHCC tinh duoc phdn > NETY
cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nea
viee ,U ngay
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,5 ngay
tinh dwoc phdn cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 1.0 nod
phan cong v NEay
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chuwa dwoc ky sé phat | Vin thu Van phong UBND 0,5 ngay
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Bu6c 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mémwvé két qua da co, luu kho, thong bao tra | - Trung tdam PVHCC tinh;
két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan, ,t6 chuc hpaflc chgyén cho Trung tén} phuc | - Trung tim PVHCC x4, .
vu hanh chinh cong xa, phudng (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ¢4 nhan, t6 chitc | phuong noi nhan hd so 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét 20 ned
(Thoi gian giai quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy du theo quy dinh Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). &4y

*Két qua giai quyét TTHC: Chuyen doi nha tré, truong mau gido, trwong mam non tw thuc do nha dau fur nuoc ngoadi dau tw sang nha tré,
trieong mau gido, triong mam non tw thuc hoat déng khéng vi loi nhudn hodc Vin ban théng bdo cho té chire, c¢d nhdn va néu ré Iy do theo
quy dinh.

10. Thii tuc: Pé nghi mién giam hoc phi, h tre chi phi hoc tip, hd tro tién dong hoc phi d6i véi nguoi hoc tai cac co sé gido duc
mam non, giao duc pho thong, giao duc thwong xuyén, giao duc nghé nghiép va giao duc dai hoc
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DVT: Ngay lam viéc

. A n ‘A . A e £ Thoi gian
STT Trinh tw/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoéa va luu trit hod so dién tir, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh hd so (Péi voi trudng hop t1ep nhan | tinh;
) tai Trung tam PVHCC x&, phuong thi chuyen vé Trung tim PVHCC tinh dé chuyén cho | Trung tim PVHCC cép .
Bude 1 chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). xa 0,5 ngay
- Hudng dan bb sung h’(‘A) s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic tur
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Ké hoach - Tai chinh CAh uyen vien dugc phan 7,0 ngay
cong tham dinh
. . A n ~ T S Lanh dao phong K¢é \
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC hoach - Tai chinh 1,0 ngay
Bude 4 | K duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu Sé 5:;‘;12 dao So-dugephan |, 4y
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa d6i véi cac két qua TTHC chua dugc ky s phat hanh), | Van thu hoic Chuyén 0.25 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’ gay
Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tiam PVHCC
Bude 6 giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | tinh; 0.25 1103
uoce cong x4, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, to chirc. - Trung tdm PVHCC x4, ~£> Ngay
phuong noi nhan hé so
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay

11. Thi tuc: Gidi thé, chim dirt co s& gidao duc mam non, co s giso duc phd thong do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to
chirc quoc té lién chinh phi thanh lap
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DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ni dung cong vige Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thuc hién
Buéec 1 |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g (scan) sfr)‘h()a Va‘lrlu'u trit ho so dién t}”r, - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong thdm dinh ho so (D61 voi truong hop tiep tinh;
nhén tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh dé - Trung tim PVHCC cép .
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). X3 1,0 ngay
- Huong dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudce trudng hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong Té chirc can bo Chuyén vién dugc phan N
A 2 oa. 12,5 ngay
cong tham dinh
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S& ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc ‘
C 1A 1,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cta S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vian ban, chuyén cho cong chirc, vién chitc chuyén trach ciia Trung tdm | Vin thu S& hodc chuyén 0.5 ned
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEAY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chuce, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 ned
tam PVHCC tinh dwoc - gAYy
phdn cong
Buéc 6.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi .
- 1,0 ngay
linh vuc
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay

UBND tinh dvwoc phdan
cong
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Buwoc 6.4

Ky quyét dinh, chuyén Van thw phdt hanh

Lanh dao UBND tinh

dwoc phan cong 1.0 ngay
Budce 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi voi cac két qua TTHC chia dwoc ky s6 phat hanh) | Van thw Vin phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC

qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh tinh; 0.5 103

chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) dé trd cho cé nhan, t6 chic - Trung tdm PVHCC x4, ») Ngay
phudng noi nhan hé so

Tong thoi gian giai quyét .

20 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC durgc tinh tir ngay tiép nhéin hé so d‘dy du theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

*Kot qua giai quyet TTHC: Gidi thé, cham ditt co s¢ gido duc mam non, co' so gido duc phé théng do co quan dai dién ngoai giao nuéc
ngodi, té chitc quoc té lién chinh phii thanh Idp hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.

II. Linh vue Gido duc nghé nghiép

1. Thi tuc: Thanh 1ap vin phong dai dién ciia to chire, co s& gidao duc nghé nghiép nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc

X Ae A ‘A . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Bude 1| - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va luu trit ho so dién twr, | - Trung tim PVHCC
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D6i véi truong hop t1ep tinh;
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyen vé Trung tam PVHCC tinh dé - Trung tim PVHCC Cép .
2 A en A A X g A . 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). X3
- Huong deNm bd sung hd so, hoan thién ho so (néu chwa du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chéi tiép nhan ho so (neu khong thudc truong hop gidi quyet)
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phéan .
A 2 oa. 12,5 ngay
cong tham dinh
Buoc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong Giao 1,0 ngay
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duc nghé nghiép
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cua SO, chuyén Vin thu sé phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach ctia Trung tdm | Vian thu S¢ hodc chuyén 0.5 nea
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEAY
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xir Iy ho so Cong chirc, vién chuc
6.1 chuyén trach cua Trung 0.5 nea
tam PVHCC tinh duwoc - NEdy
phdn cong
Buéc | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi \
- 1,0 ngay
6.2 linh vuc
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay
6.3 UBND tinh dvwoc phdan
cong
Buéc | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh .
P 1,0 ngay
6.4 dwoc phdn cong
Buéc | Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky sé phat hanh) Van thu Van phong 0,5 ngay
6.5 chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh tinh; 0.5 nod
chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) dé trd cho cé nhan, t6 chuc - Trung tim PVHCC x4, > Ngay
phudng noi nhan hé so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

2. Thii tuc: Sira ddi, bé sung, gia han va cép lai gidy phép thanh 1ap viin phong dai dién cia td chirc, co' s& gido duc nghé nghiép
nudc ngoai tai Viét Nam
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DVT: Ngay lam viéc

\ e n - . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyet thue hién
Budc 1 - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phin cong tham dinh ho so (Pi véi trudng hop tlep tinh;
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyen vé Trung tdm PVHCC tinh dé - Trung tim PVHCC Cép .
2 A en A A A A . 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). X3
- Huong giﬁn bd sung hd 50, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyét).
Budc 2 Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc ngh¢ nghiép Chuyén vién duoc phén 75 ned
cong tham dinh > NEAY
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dgo phong Gido 1.0 ngdy
duc nghé nghiép
Budc4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia S, chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cua Trung tim | Vin thu S& hodc chuyén 0.5 nea
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEaY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chirc, vién churc
chuyén trach cua Trung 0.5 nea
tam PVHCC tinh dwoc -~ NEAY
phdn cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi .
- 1,0 ngay
linh vuc
Bu6c 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dwoc phdan 0,5 ngay
cong
Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
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dwoc phan cong

Buwoc 6.5

Phdt hanh vén ban, (s6 héa déi véi cac két qua TTHC chira dwoce ky s6 phdt hanh)

Van thu Van phong

chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh 0,5 ngay
Budc 7 | Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh tinh; 0.5 nes
chinh cong xa, phuong (noi tlep nhan hd SO) dé tra cho c4 nhan, t6 chuc - Trung tAm PVHCC x4, ) ngay
phudng noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay

3. Thi tuc: Cép gidy ching nhan dang ky hoat dyng giao duc nghé nghiép d6i véi trwong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

DVT: Ngay lam viéc

. . n - . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va Tuu trir ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong thdm dinh h6 so (D61 voi truong hop ti€p | tinh;
, nhan tai Trung tdam PVHCC x&, phuong thi chuyén v€ Trung tdm PVHCC tinh d€ | - Trung tdm PVHCC cép \
Budc 1 2 A en A A 2 4 A ~ 0,5 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). xa
- Hu:('),‘ng glﬁn bo sung hd 50, hoan thién hd so (néu chua du Qiéu kién tiép nhan) hodc
tur choi tiép nhan hé so (néu khong thude truong hop gidi quyét).
. Ty A 2 7= . s A A Chuyén vién dugc phan N
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép cong thim dinh 7,0 ngay
. , PR ~ 1o 1Ay Lanh dao phong Gido \
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC duc nghé nghiép 1,0 ngay
Bu6c 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& gggg dao S dugc phan 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, (sb hoa dbi véi cac két qua TTHC chua duge ky s6 phat hanh), | Van thu hogc Chuyén | 0,25 ngay
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. . n - . A eae £ Thoi gian

TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
chuyén két qua cho Trung tAm PVHCC tinh. vién dugc phan cong
Nhan két qu,é; xac nhan trén phén n}ém vé két qua da} co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC

. qua gidi quyet TTHC cho ca nhén, t6 chitc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | tinh; \
Budc 6 , R ~ \ A A 1A X 4o f oA A o 0,25 ngay
chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, t6 chirc. - Trung tim PVHCC x4,
phuong noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

4. Thi tuc: Cip gidy chitng nhin ding ky bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trwong trung cép, trung tim gido duc
ngheé nghiép, trung tim gido duc nghe nghiép - gido duc thuwdng xuyén va doanh nghiép
4.1. Bé:i véi cdc truwong hop quy dinh tai cdc khodn 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 8 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dwoc sira déi, bé sung tai Nghi
dinh so 24/2022/ND-CP).

DVT: Ngay lam viéc.

X . n oA . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tw/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, qué‘g (scan) sé‘ hoa va ’1u’u trir hd so dién t}ﬁ:, - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D61 voi trudng hop ti€p | tinh;
, nhén tai Trung tdm PVHCC x&, phuong thi chuyén vé€ Trung tdm PVHCC tinh d€ | - Trung tdm PVHCC cép .
Buée 1 2 o a A 22 Do < 0,5 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). Xa
- Hudéng gl?m bd sung hd s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
. IS A 2T a . . A A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép cong thim dinh 7,0 ngay
. . A ~ NI S Lanh dao phong Gido .
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So ky két qua TTHC duc nghé nghiép 1,0 ngay
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& Lanh dao S¢& dugc phan 1,0 ngay
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. . n - . A eae £ Thoi gian
TT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhi¢m giai quyet thwe hién
cong
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua duoc ky sb phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 0.25 ned
chuyén két qua cho Trung tAm PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’ gay
Nhan két qua; xac nhan trén phan n}ém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC
. qua giadi quyét TTHC cho ca nhén, t6 chitc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | tinh; \
Budc 6 , o ~ . X A 1A Z, . f LA LA 1 0,25 ngay
chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, t6 chirc. - Trung tdm PVHCC x4,
phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

4.2. Poi vdi truwong hop déi tén doanh nghigp.

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhlf m gt Thot glan
quyet thuc hién
- Kiépl tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quet (scan) sd hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D01 voi truong hop tiép nhén | tinh;
, tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh d€ chuyén cho | - Trung tdm PVHCC .
Budce 1 A en A A g X L~ 0,5 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Huéng dan bd sung h?) s0, hoan thién hd so (néu chua dﬁ’ diéu kién tiép nhan) hoac tu
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
. A A S . . A A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép phan cong tham dinh 01 ngay
. . A x s ~ T S Lanh dao phong Gido \
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC duc nghé nghiép 0,5 ngay
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& Lanh dao 8¢ duge| 5 sy

phan cong
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TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot glan
quyet thuc hién
Buge 5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua dugce ky s6 phat hanh), | Van thu hoic Chuyén 0.25 ngiy
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong béo tra két qua | - Trung tim PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh | tinh;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho c4 nhan, t6 chirc. - Trung tdm PVHCC 0,25 ngay
xa, phuong noi nhén
ho so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay

5. Thi tuc: Cho phép thanh lap phan hi¢u cia trwomg trung cAp c6 von diu tu nuwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
/NG g cong vi¢ tm gial quy thue hién
Bude I |- Kiélp tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé‘héa va luu trir hd so dién tir,
chuyén cho chuyén vién dugc phén cong tham dinh ho so (D61 véi truong hop tiép - Trung tam PVHCC cua
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé tinh 0.5 ned
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). - Trung tam PVHCC céap > NEaY
- Huéng dn bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoac tir | x& noi nhan ho so
chbi tiép nhan ho so (neu khong thudc truong hop giai quyet)
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phan \
. X e 2,5 ngay
cong tham dinh
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong Gido| . .
X A ,5 ngay
duc nghé nghiép
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cua S6, chuyén Van thu sé phat hanh. Lanh dao S6 0,5 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cua Trung tdm | Bo phan Vin thu S& 0,5 ngay
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PVHCC tinh
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chue, vién chirc
chuyén trach cua Trung 0.5 nea
tam PVHCC tinh duoc -~ NELY
phdn cong
Buéce 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi \
- 0,5 ngay
linh vuc
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dvuoc phan 0,5 ngay
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh \
. A 0,5 ngay
dwoc phan cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chwa dwoe ky so phdat hanh) | Vian  thw Vin  phong 0.25 nea
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh ’ gay
Budc 7 | Nhian két qua; xac nhan trén phan rpém vé két qua di c6, luu kho, thong béo tra két | - Trung tim PVHCC
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc vy hanh tinh; 0.25 13
chinh cong xa, phuong (noi tieép nhan ho so) dé tra cho cé nhan, t6 chuc - Trung tim PVHCC x4, »-0 Ngay
phudng noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay
6. Thii tuc: Chia, tach, sap nhip truwong trung cép, trung tim giso duc nghé nghiép cé von dau tw nwée ngoai
DVT: Ngay lam viéc.
TT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
/NG g cong vi¢ cm giai quy thue hién
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Budec 1 - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, quét (scan) sb héa va luu trir ho so dién
tu, chgyen gho c.huyen vién duoc phan~cong ‘Eham d}nh hoxsor (Pm Vol t}'ufong - Trung tam PVHCC ctia tinh
hop tiép nhan tai Trung tdim PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tam - Trune tam PVHCC cAp xi | 1.0 ned
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). noi nhﬁign o so P -V NEay
- Huéng dan bé sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhén) '
hoic tir chbi tlep nhan ho so (néu khong thudc trudng hop g1a1 quyét).
Budc 2 Tham dinh h6 so, chuyén dén Lanh dao phong Giao duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phan cong N
2 7 .. 4,0 ngay
tham dinh
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S& ky duyét. Lanh ‘dao phong Gido duc| s ..
nghé nghiép ’
Budc 4 Duyét ho so, ky To trinh ctia S, chuyén Vian thu sd phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chtc chuyén trach cua Trung | B phan Vin thu S& 0.5 ned
tam PVHCC tinh e
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh vuee xi Iy hé so Cong chure, vién churc chuyén
trach cua Trung tam PVHCC | 0,5 ngay
tinh duoc phdn cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0.5 nea
tinh duoc phdan cong > NEAY
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 0.5 nea
phdn cong > Nsay
BuGc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chua duwogc ky s6 phit Van thw Vin phong UBND 0.25 nei
hanh) chuyén két qua cho Trung tdam PVHCC tinh. tinh ’ gay
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tim PVHCC tinh; 0.25 ngiy

két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic hodc chuyén cho Trung tim phuc

- Trung tam PVHCC xa,
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vu hanh chinh céng x4, phudng (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, to chirc

phuong noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay

7. Thu tuc: Giai the trueong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai; cham dirt hoat dong phan hiéu
cda truwong trung cap ¢6 von dau tw nuée ngoai

DVT: Ngay lam viéc.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g (scan) sf’)‘ hoa va ,lu:u trir ho so dién tl:I, - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong thdm dinh ho so (D61 voi truong hop ti€p | - Trung tim PVHCC cip
nhén tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh d¢ | x3 .
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huéng dan bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du dicu kién tiép nhan)
hodc ttr choi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudng hop gidi quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép Chuyén vién duoc phan 75 004
cong thim dinh o HEY
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong Giao duc \
A A 1,0 ngay
nghé nghi¢p
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh ctia S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢& 1,0 ngay
Bu6ce 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach ctia Trung tdm | Van thu SO hoidc chuyén 0.5 ned
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEay
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0,5 ngay

tam PVHCC

tinh dwoc
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phdn cong

Buée 6.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nod
vire ,U ngay
Buéc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dvuoc phdn 0,5 ngay
cong
Buéce 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thi phat hanh Lanh dao UBND tinh duoc 1.0 nea
phadn cong - nEay
Buéc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chira drge ky s6 phat hanh) | Van thu Vin phong UBND 0.5 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh > NEaY
Budce 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra | - Trung tim PVHCC tinh;
két qua giai quyeét TTHC cho ca nhé}n, to chl'rg hoac ghuyén cho Trung ‘gém phuc vu | - Trung tam PVHCC x3, 0,5 ngay
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét \
15 ngay

(Thoi gian giai quyét TTHC duwgc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day dii theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua gidi quyét TTHC: Giai thé truong trung cdp, trung tdm gido duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngodi; cham diet hoat dong
phan hiéu cia truong trung cdp cé von dau tw nwée ngodi hodc Van ban théng bdo cho t6 chike, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.

8. Thii tuc: Pdi tén trudng trung cp, trung tim gido duc nghé nghiép cé von dau tu nwéc ngoai

DVT: ngay lam viéc

X A A ‘A . A eas £ Thoi gian

TT Trinh tu/N0oi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Buge 1| - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va luu trit ho so dién twr, | - Trung tim PVHCC tinh;

chuyén cho chuyén vién dugc phén cong tham dinh ho so (Doi v6i truong hop tiep | - Trung tdim PVHCC cép 0.25 ngay

nhan tai Trung tim PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh dé
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).

Xa




35

- Hudng dan bd sung ho so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hodc
tir chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc truong hop gidi quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép Chuyén vién duoc phan 0.5 ned
cong tham dinh > NEAY
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S& ky duyét. Lanh dao phong Gido duc 0,25 ngay
nghé nghié¢p i
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cua SO, chuyén Vin thu sé phat hanh. Lanh dao S¢ 0,25 ngay
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho cong chure, vién chic chuyén trach cia Trung tdm | Van thu S& hodc chuyén 0.95 nod
PVHCC tinh vién dugc phan cong <0 NEdY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buoc Nhan, chuyén dén chuyén vién theo doi linh vuc xur ly ho so Cong chuc, vién chuc
6.1 chuyén trach cua Trung 0.25 nea
tam PVHCC tinh duoc ’ gay
phdn cong
Buoc | Xu ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 0.5 ned
6.2 viee ’ gay
Buoc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
6.3 UBND tinh dwoc phan 0,25 ngay
cong
Buéce | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dgo UBND tinh duwge | oo o
6.4 phdn cong ’ g3y
BuGc | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chua dicge ky so phdt hanh) | Van thu Vin phong UBND 0.25 nai
6.5 chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh ’ gay
Bu6c 7 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan rpém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC tinh;
qua gidi quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh | - Trung tim PVHCC xa, 0,25 ngay

chinh cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé trd cho ca nhan, t6 chirc

phuong noi nhan hoé so
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Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay

9. Thu tyc: Cip gidy chitng nhin diang ky hoat dong lién két dao tao véi nuwéc ngoai ddi voi truwdng trung cip, trung tim giso duc
nghé nghiép, trung tim gidao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

DVT: ngay lam viéc

X A A o . A eae £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so dién tur, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan céng thim dinh hé so (Pdi véi truong hop t1ep nhan | tinh;
, tai Trung tam PVHCC xa, phu’orng thi chuyen vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyen cho | - Trung tim PVHCC cép .
Buoce 1 . 0,5 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so). X4
- Hué’qg din bd sung h?) s0, hoan thién hd so (néu chua dﬁ’ diéu kién tiép nhan) hoac tu
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyét).
. 2 oa. A 2or \ . A n Chuyén vién dugc phan \
Budce 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép cong thim dinh 7,0 ngay
. . A x s ~ T S Lanh dao phong Gido \
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC duc ngh 5 nghiép 1,0 ngay
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu SO {;g:llg dao S¢ dugc phan 1,0 ngay
Bude 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi voi cac két qua TTHC chua duge ky s6 phat hanh), | Van thu hoic Chuyén 0.95 nod
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’ 83y
Nhéan ké‘g qua; xac nhan trén phﬁp mém vé két qua da ¢, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
Buse 6 | Sl quyéet TTHC cho cé nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tinh; 0.25 ngay

cong xa, phuong (noi tiep nhan ho so) dé tra cho ca nhan, to chuec.

- Trung tam PVHCC xa,
phuong noi nhén hod so
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TT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

10. Thii tuc: Cham dirt hoat ddng lién két dao tao v6i nwéc ngoai ciia trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim
giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

DVT: ngay lam viéc

X e A - . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thue hién
- Kiépl tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan céng thdm dinh ho so (D61 voi truong hop ti€p nhén | tinh;
, tai Trung tdm PVHCC x4, phuong thi chuyén vé€ Trung tim PVHCC tinh d€ chuyén cho | - Trung tam PVHCC Cép .
Buoc 1 N A A 2 X . 0,5 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). Xa
- Huc’mg dan bd sung hf) so, hoan thién hd so (néu chua dﬁ’ diéu kién tiép nhan) hoac tur
choi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
. A A S . . A n Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Giao duc nghé nghiép cong thim dinh 7,0 ngay
. . A N s ~ T VN Lanh dao phong Gido .
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So ky két qua TTHC duc nghé nghiép 1,0 ngay
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu So gggz}; dao S duge phan 1,0 ngay
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua duoc ky sb phat hanh), | Van thu hoac Chuyén 0.5 nod
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’ gay
Bud6c 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC 0,25 ngay
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5 e A ‘n . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thure lglién
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | tinh;
cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, to chirc. - Trung tdm PVHCC x4,
phuong noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

11. Thi tuc: Cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép, co sé gidao duc nghé nghiép cho ngudi khuyét tat, phan hiéu ciaa
trwong trung cap tu thuc

DVT: ngay lam viéc

. . A - . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budce 1 - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) ) héa va luu trir hd so dién - Trung tdm PVHCC tinh;
th,, chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham din}l hQ so (D01 voi trudng hop | - Trung tam PVHCC Cép
tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC xa 1.0 ned
tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). - neay
- Huéng dén bé sung hé} 50, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhén)
hodc tir chdi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Buéce 2 Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghi¢p Chuyén vién dugc phan 2.0 ned
cong thim dinh - ngdy
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. ILlaIrllh da}?_ phong Gido dyc| -, ngay
ghe nghiep
Bugc 4 Duyét ho so, ky To trinh ciia SO, chuyén Vin thu sé phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cua Trung tdm | Van thu S¢ hodc chuyén | 0,5 ngdy
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PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budec 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xit Iy hé so Cong chuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 nea
tam PVHCC tinh duwoc -~ NELY
phdn cong
Buoc 6.2 | Xur ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 ned
viee ,U ngay
Buoc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dwoc phdn 1,0 ngay
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1.0 ned
dwoc phan cong -V ngay
Budoc 6.5 | Phat hanh van an, (s6 héa doi véi cdac két qua TTHC chira dwege ky s6 phat Van thu Van phong 0.5 ned
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh > NEAY
Buéc 7 | Nhan két qua; xac nhén trén phin mém qvé két qua da ¢, luu kho, thong béo trd | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua giai quyét TTHC cho ca nhén,’ to churc hoéc cl}uyén cho Trung tam phuc | - Trung tdm PVHCC xi, | 0,5 ngay
vy hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) d€ tra cho ca nhén, t6 chitc | phudng noi nhan hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 16 ngay

12. Thii tuc: Chia, tach, sip nhip trung tim giso duc nghé nghiép, trwomg trung cip tuw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong
Don vi tinh: ngay lam
viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét | Thoi gian
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thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu,
chuyén cho chuyén vién dugc phin cong tham dinh ho so (Dbi voi trudong hop tlep - Trung tdm PVHCC cua
nhan tai Trung tim PVHCC x4, phudng thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé tinh .
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). - Trung tam PVHCC cip 1,0 ngay
- Huong glﬁn bd sung hod 50, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hodc | xd noi nhan ho so
tur choi tiép nhan hé so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phan .
n 2 s 4,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong Gido \
X oA 0,5 ngay
duc nghé nghiép
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cta S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢& 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chic, vién chirc chuyén trach cua Trung tim | B phan Vin thu S& 0.5 ned
PVHCC tinh > By
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chirc, vién churc
chuyén trach cua Trung 0.5 nea
tam PVHCC tinh duoc -~ NEdy
phdn cong
Buéc 6.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi .
~ 1,0 ngay
linh vuc
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dwoc phdan 0,5 ngay
cong
Bu6c 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0.5 ngdy

dwoc phan cong
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Bu6c 6.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hda doi voi cac két qua TTHC chua dugc ky s6 phat hanh) | Van thu Van phong 0.25 ned

chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh ’ gay
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC

qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu tinh; 0.25 1o

hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) dé trd cho ¢4 nhan, t6 chirc - Trung tdm PVHCC xi, »-2 gay
phuong noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét 10 ned

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwege tinh tiv ngay tiép nhdn hé so day dii theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). say

*Két qua giai quyét TTHC: Chia, tach, sap nhdp trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cdp tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thugc trung wong hodc Van ban thong bdo cho to chirc, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

13. Thii tuc: Cho phép giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, truomg trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phd trwe thudc
trung wong
DVT: ngay lam viéc

. e A - . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 1 - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sb hoa va luu trir hd so dién | - Trung tim PVHCC tinh;
tu, chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham din}l h(‘A)‘ so (P4i véi truong hop | - Trung tam PVHCC cip
tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC xa 1.0 ngdy
tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). ’
- Huéng dan bé sung ho so, hoan thién ho so (néu chwa du didu kién tiép nhén)
hodc tir chdi tlep nhan hd so (néu khong thudc trudng hop g1a1 quyét).
Budce 2 Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong Gi4o duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phan 70 nei
cong thdm dinh - NEay
Budc 3 Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong Gido dyc | ngiy
nghé nghiép ’
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Budc 4 Duyét ho so, ky To trinh ctia S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lénh dao S¢ 1,0 ngay
BuGc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chire, vién chirc chuyén trach cia Trung tdm | Vin thu S¢ hodc chuyén 0.5 nea
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NE2Y
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buoc 6.1 | Nhan, chuyén dén chuyén vién theo doi linh vuc xur ly ho so Cong chiwec, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 ned
tam PVHCC tinh duwoc -~ NEdy
phdn cong
Buéc 6.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nea
viee ,J ngay
Buoc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dwoc phan 1,0 ngay
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh .
A 1,0 ngay
dwoc phan cong
Bu6c 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi voi cdc két qua TTHC chira dwge ky s6 phat Vén thu Vin phong 0.5 nd
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh -~ NEdy
Buéc 7 Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém vvé két qua da c6, luu kho, thong bdo tra | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc | - Trung tam PVHCC x4, 0,5 ngay
vy hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) d€ tra cho ca nhén, t6 chlitc | phudng noi nhan hd so
T(R)ng thoi gian giai quyét 15 ngay
14. Thi tuc: Cho phép cham dirt hoat dong phan hiéu ciia trwdng trung cp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truwe thudc trung
wong

DVT: Ngay lam viéc.
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X A A o . A ea £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 1 - Kié{n tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, - Trung tim PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D01 voi truong hop tiep tinh;
nhan tai Trung tim PVHCC x3, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé - Trung tim PVHCC cip \
X A n A A PR A . 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). xa
- Hu:(;ng gl?ln bod sung hd 50, hoan thién ho so (néu chua du djéu kién tiép nhan) hoac
tur choi tiép nhan hd so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gido duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phan \
R 2 . 7,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dgo phong Gido 1.0 ngdy
duc nghé nghi¢p
Budc 4 Duyét ho so, ky To trinh ctia SO, chuyén Vian thu sé phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho céng chtic, vién chirc chuyén trach ciia Trung tdm | Vin thu S¢ hodc chuyén 0.5 ned
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEay
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buwéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chirc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 ned
tam PVHCC tinh dwoc - NEaY
phan cong
Buéc 6.2 | Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi \
- 1,0 ngay
linh vuc
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong
UBND tinh dvwoc phdan 1,0 ngay
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Van thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1.0 ngdy

dwoc phan cong
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Bwoc 6.5

Phdt hanh vén ban, (s6 héa déi véi cac két qua TTHC chira dwoc ky s6 phdt hanh)

Van thu Van phong

chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh 0,5 ngdy
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c0, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC
qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | tinh; .
, A ~ \ - A A 1A 2,z foaa LR o1y R . 0,5 ngay
chinh cong xa, phuong (noi tiép nhan hoé so) dé tra cho cé nhan, t6 chuc - Trung tim PVHCC xa,
phuong noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay

15. Thii tuc: Cho phép ddi tén trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé trwc thude

trung wong
DVT: Ngay lam viéc.
X ne A i . A ean X Thoi gian
TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thye hign
Budc 1 - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé‘h(')a va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham diph h‘f) so (P61 véi truong hop ti@p - Trung tam PVHCC cép X3
nhén tai Trung tdm PVHCC x&, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh dé 0.25 nea
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). ’ gay
- Huéng dan bé sung ho so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhén)
hoic tir chbi tlep nhan hd so (néu khong thudc trudng hop g1a1 quyét).
Budc 2 Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong Gigo duc nghé nghiép Chuyén vién dugc phan \
cong thim dinh 0.5 ngay
g tham din
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. rLlaEE} dig phong Gido duc 0.25 ngay
ghe nghicp
Budc 4 Duyét hd so, ky T trinh cta S, chuyén Vin thu s phat hanh. Lénh dao S¢ 0,25 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chiic, vién chirc chuyén trach cua Trung tdm | Vian thu Sé hodc chuyén 0.25 ngiy

PVHCC tinh

vién dugc phan cong
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Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung tam 0.95 nod
PVHCC tinh dwoc phdn ’ g3y
cong
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 0.25 nea
viee 4~ Ngay
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND .
, A 0,25 ngay
tinh dwoc phdan cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh duoc 0.95 nod
phdn cong ’ gay
Buéc 6.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea dwege ky s6 phdt hanh) | Van thw Van phong UBND 0.5 nod
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh ’ gay
Budc 7 | Nhan két qud; xac nhan trén phan mérp vé két qua da co, luu kho, thong béo tra két | - Trung tdm PVHCC tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | - Trung tdm PVHCC xi, | 0,25 ngay
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuic phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay

16. Thii tuc: Cho phép thanh lip trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai

Don vi tinh: ngay lam

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, qué‘g (scan) sé‘héa Vé,lu:u trir ho so dién tl:I, - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop tiép - Trung tim PVHCC cip
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé xa

chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so).
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- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong Té chtc can bo Chuyén vién dugc phan 14,0 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc 2,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia SO, chuyén Van thu sé phat hanh. Lanh dao S¢o 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chitc chuyén trach ctia Trung tim | Van thu S¢ hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chure, vién chirc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duwoc
phan cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
vue
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dwoc phan
cong
Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
Buc 6.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi voi cac két qua TTHC chua dwgc ky so phat hanh) | Van thu Van phong 0,5 ngay
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong béo tra két | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay

qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh
chinh cong x4, phudng (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhén, t6 chirc

- Trung tam PVHCC xa,
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phuong noi nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét TTHC duweoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

Tong thoi gian gidi quyét

26 ngay

*Két qua gidi quyét TTHC: Cho phép thanh Igp truong trung cdp, trung tam gido duc nghé nghiép c¢é von dau tw nwée ngodi hodc Van ban
théng bdo cho t6 chike, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.
17. Thu tuc: Cho phép thanh 13p truwong trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép co von dau tw nuwéc ngoai hoat dong khong vi

lgi nhuin
DVT: ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyet thuc hién
Bu6e 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h(‘A)?so, quét (scan) sé), hoa va luu trir hd so dién i, chuyén | - Trung tim PVHCC 1,0 ngay
cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D061 véi truong hop tiép nhén tai Trung | tinh;
tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién | - Trung tam PVHCC
dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Huc’mg dan bé‘ sung 1}6 so, hoan thién hd so (néu chua (jﬁ diéu kién tiép nhan) hodc tur
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chic can bo Chuyén vién dugc | 14,0 ngay
phéan cong tham dinh
Buoc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T | 2,0 ngay
chirc can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cta SO, chuyén Vian thu sé phat hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay
Bu6e 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach ciia Trung tim PVHCC | Van thu S¢ hodc | 1,0 ngay
tinh chuyén vién duoc
phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buwée 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xik Iy ho so Cong chiec, viéen chiec | 0,5 ngay
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chuyén trach cua
Trung tam PVHCC
tinh dwoc phdan cong

Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi 2,0 ngay
linh vuee

Buc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh duoc
phdn cong

Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay

dwoc phan cong

Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chira dwoc ky sé phdt hanh) chuyén | Van thw Vin phong 0,5 ngay
ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh

Budc 7 | Nhan két qua; xac nhdn trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC 1,0 ngay
giai quyét TTHC cho ca nhan, to chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | tinh;

cong xa, phudng (noi tiép nhan hod so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc - Trung tim PVHCC
xa, phudng noi nhan
hé so

Téng thoi gian gidi quyét .
26 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwegc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day dii theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Cho phép thanh lap truong trung cdp, trung tam gido duc nghé nghiép c6 von ddau tw mede ngoai hoat dong
khong vi loi nhugn hogc Van ban thong bdo cho to chirc, ca nhan va néu vo ly do theo quy dinh.

18. Thi tuc: CAp chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d cao ding, trung cap tai
cic co s& giao duc ngheé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian
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thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hod so dién th, - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan coéng tham dinh h6 so (D61 voi truong hop ti€p | - Trung tam PVHCC cép
) nhén tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh d¢ | x3 .
Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 0,25 ngay
- Huong dan bd sung h(:S s0, hoan thién hd so (néu chua du ’diéu kién tiép nhan) hodc tir
choi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Ké hoach - Tai chinh CAh uyen vien dugc phan 1,5 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So ky két qua TTHC Lanh dao phong K& hoach | 55 5
- Tai chinh
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S¢ 5(‘;‘1‘1‘2 dao 5o dugc phan 0,5 ngdy
Budc 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua dugc ky sd phat hanh), | Van thu hoac Chuyén 0.25 nea
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’ gay
Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | giai quyet TTHC cho ca nhan, td chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh chinh | _ Trung tim PVHCC x4, 0,25 ngay
cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, to chirc. phudng noi nhan hé so
Tong thoi gian giai quyét 3,0 ngay

I11. Linh vue Gido duc trung hoc
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1. Thu tuc: Thanh ldp hodc cho phép thanh lap trudong trung hoc pho théng, truong pho théng cé qnhiéu cip hoc cé,cﬁp hoc cao
nhat la trung hoc pho thong (Doi v6i dé nghi cho phep thanh 1ap truong trung hoc phé thong, truong pho thong c6 nhi€u cap hoc ¢6 cap
hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong tu thuc)

Don vi tinh: ngay lam

viéc
STT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét | Thoi gian
thuc hién
Buéc1 |- Kiépl tra, huéng dan, tiép nhén hd so, qué§ (scan) sfl)‘h(')a Vérlu’u trit hd so dién t}"r, - Trung tam PVHCC 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D01 voi trudng hop tiép tinh;
nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé - Trung tdm PVHCC cép
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). X3
- Huong dan bd sung hc:“) s0, hoan thién ho so (néu chua du ,diéu kién tiép nhan) hoic tir
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can bo Chuyén vién dugc phan 13,0 ngay
cong tham dinh
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc 2,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cia S, chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cua Trung tdm | Vin thu SO hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong churc, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duwoc
phan cong
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi 2,0 ngay
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linh vue
Buéc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dvwoc phdn
cong
Bu6c 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phdn cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoce ky sé phdt hanh) | Van thu Van phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC 1,0 ngay
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh tinh;
chinh cong xa, phuong (noi tlep nhan hd sO) dé tra cho c4 nhan, t6 chuc - Trung thm PVHCC x4,

phudng noi nhan hé so

Téng thoi gian gidi quyét .
25 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwegc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day dii theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

*Keét qua gidi quyét TT. HC: Thanh ldp hodc cho phép thanh ldp triong trung hoc phé théng, truong phé théng cé nhiéu cap hoc ¢6 cdp hoc
cao nhdat la trung hoc pho thong hodac Van ban thong bao cho to chuce, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

2. Thit tuc: Cho phép trudmg trung hoc phd théng, treong phé théng cé nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhit Ia trung hoc phd thong
hoat dong gido duc

DVT: ngay lam viéc

Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc aidi quyst thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién ti, | - Trung tim PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Dbi véi truong hop tiép | tinh;

Budc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh d€ | - Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap x4
- Huéng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc e £ ‘A
giai quyet thuc hién
tur choi tiép nhan hé so (néu khong thudce truong hop gidi quyét).
. 2o A AT . . Chuyén vién duogc \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc Trung hoc phan cong tham dinh 14 ngay
. . A ~ N S Lanh dao phong Gido \
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC duc Trung hoc 2,0 ngay
. , a1 A , 2 < , Lanh dao S& duoc .
Buéce 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S¢ phén cbng 2,0 ngay
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa doi voi cac két qua TTHC chua duge ky s6 phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 1.0 ned
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong - Ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh | tjnp;
Bude 6 | chinh cong xa, phudng (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chic. - Trung tm PVHCC 0,5 ngay
X4, phuong noi nhén
ho so
Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Thoi gian giai quyet TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian xem xét tinh 20 ngay

hop 1é ciia hé so TTHC, thoi gian quyét dinh cho phép hoat dong gido duc dwoc tinh theo ngay lam viéc).

3. Thii tuc: Cho phép truong trung hoc phd thong, trwong pho thong cé nhiéu cip hoc ¢ cap hoc cao nhit la trung hoc pho thong
hoat dong gido duc tré lai

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trfuf h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tam PVHCC
Budc 1 | chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Déi véi truong hop tiép | tinh; 0,5 ngay
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh dé | - Trung tdm PVHCC cép
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc aidi quydt thue hién
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). xa
- Hudng dan bd sung h?) s0, hoan thién hd so (néu chua dﬁ,diéu kién tiép nhan) hoic tir
chdi ti€p nhan ho so (néu khdng thudc truong hop gidi quyét).
. 2 o A T . ., Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc trung hoc cong thim dinh 3,0 ngay
. . A A s ~ w1 L Ae oo Lanh dao phong Gido \
Budc 3 | Xét duy¢t va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC duc trung hoc 1,0 ngay
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S& fﬁg dao So duge phan |, sy
Buéce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua dugc ky sé phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 1.0 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong - NEay
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Tryng tam PVHCC
) giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tjnp; .
Bude 6 | cong x4, phudng (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, b chic. - Trung tam PVHCC xa 0,5 ngay
phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyet TTHC 7,0 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh).

4. Thu tuc: Sap nhap, chia, tach truwong trung hoc pho thong, tru’O'ng pho thong c6 nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc
pho thong (d01 v6i dé nghi sap nhap, chia, tach truong trung hoc phd théng, trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhét 1a
trung hoc phé thong tu thuc)

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
Bu6e 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so dién tu, - Trung tam PVHCC tinh; | 1,0 ngay

chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hé so (Pdi véi truong hop t1ep nhan
tai Trung tdm PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh dé chuyén cho

- Trung tam PVHCC cip
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chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so).
- Huéng din b6 sung ho so, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhan) hodc tir
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Bu6c 2 | Tham dinh hé so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chiic can bd Chuyén vién dugc phan| 13,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong T6 chac| 2,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cta S&, chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Bu6c 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho coéng chirc, vién chirc chuyén trach ctua Trung tAm | Vin thu So hodc chuyén | 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Buéc 6 | Van phong UBND tinh
Buoc 6.1 | Nhan, chuyén dén chuyén vién theo doi linh vuc xur ly ho so Cong chiwc, vien chuc| 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duoc
phdn cong
Buée 6.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh | 2,0 ngay
vuc
Budc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dwoc phdn
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
Buoc 6.5 | Phat fzdn%z van ban, (sé héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky ) phat hanh) | Van thu Van phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Bu6c 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phé”m mém veé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay

giai quyét TTHC cho ca nhan, to chtc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh

- Trung tam PVHCC x4,
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cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chuc

phuong noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét TTHC duweoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

25 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Sdp nhdp, chia, tach truong trung hoc phé thong, truong phé thong cé nhiéu cdp hoc ¢é cap hoc cao nhat la
trung hoc phé théng hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.
5. Thi tuc: Giai thé trwong trung hoc pho thong, truomg pho thong cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong
(theo dé nghi ctia ca nhan, t6 chirc thanh 13p truong)

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
Budc 1 |- Kiépl tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va JUR hd so dién tir, - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (Do1 voi truong hop tiep tinh;
nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé - Trung tdm PVHCC cép .
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). X3 1,0 ngay
- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong Té chtc can bo Chuyén vién dugc phan .
A 2 o 12,5 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc \
1A 1,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia SO, chuyén Vian thu sé phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho céng chirc, vién chitc chuyén trach ctia Trung tdm | Vin thu SO hodc chuyén 0.5 nod
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEaY
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chiec, viéen chiec| 0,5 ngay
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chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh dwoc
phan cong
Buoc 6.2 | Xur ly hé so, trinh linh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi \
~ 1,0 ngay
linh viee
Buoc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay
UBND tinh dvuoc phdn
cong
Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phat hanh Lanh dao UBND tinh .
. A 1,0 ngay
dwoc phan cong
Buwoc 6.5 | Phat hanh van ban, (so héa ddi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so phat hanh) | Van thu Van phong 0,5 ngay
chuyen két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhén trén phan mem vé két qua di co, luu kho, thong béo tra két | - Trung tdm PVHCC
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh tinh; 0.5 nos
chinh cong xa, phuong (noi tlep nhan hd S0) dé tra cho c4 nhan, to chuc - Trung tam PVHCC x4, ) Ngay
phuong noi nhan hé so
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay

*Két qua gidi ‘quyé't TTHC: Giai thé trieong trung hoc phé thong, truong phé théng cé nhieiu cdp hoc ¢6 cap hoc cao nhat la trung hoc phé
thong (theo dé nghi cua cd nhdn, té churc thanh lap truong) hoac Van ban thong bao cho té chure, ca nhan va néu ro 1y do theo quy dinh.
IV. Linh vuc Giao duc thwong xuyén
1. Thi tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trung tim khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

DVT: ngay lam viéc

. A n - . A eae £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0Qi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thwe hién
. - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC tinh; \
Buoc 1 | | X A n A oA 27 A Ao 1,0 ngay
tu, chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (P61 véi trudong
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. e n ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/NoQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé€ Trung tam | - Trung tam PVHCC cap
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). xa
- Hudng defln bf) sung hS‘ s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi ti€ép nhan ho so (néu khong thude truong hop gidi quyét).

. A s A 2T~ \ . \ A Chuyén vién dugc phéan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc thuong xuyén cong thim dinh 11 ngay
Bude3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& ky két qua TTHC Lanh dao phong Gido duc| o .y

thuong xuyén
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu So Iggrrllg dao o dugc phan 1,0 ngay
Bude 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua duogc ky sd phat | Van thu hodc Chuyén vién 0.5 ned
hanh), chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. duoc phan cong > NEaYy
N}lan lfet'g}la; xa:c nhan trén ph’an rrAlemlve k,et quft da co,llu'u kho, thongA bao tra - Trung tim PVHCC tinh:
, ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan, to churc hodc chuyén cho Trung tdm phuc ) N .
Budce 6 \ , n ~ \ A A 1A 2, . . 1A x| - Trung tam PVHCC xa, 0,5 ngay
vu hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, t6 . Ly
, phuong noi nhéan ho so
chue.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

2. Thi tuc: Cho phép trung tim khac thwe hién nhiém vu gido duc thwdng xuyén hoat dong tré lai

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhlf m gt Thot glan
quyet thuc hién
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quet (scan) s6 héa va luu trit hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (Dbi véi truong hop tlep nhén | tinh;
Budc 1 | tai Trung tam PVHCC xa, phu’(mg thi chuyen vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyen cho |- Trung tam PVHCC 01 ngay

chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so).

- Hudéng dan b6 sung ho so, hoan thién ho so (n€u chua du di€u kién ti€p nhén) hodc tu

cap xa
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Trach nhiém giai

Thoi gian

TT Trinh tu/N0i dung cong viéc quyé ¢ thwe hién
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

. 2. A 21~ . . . n Chuyén vién duogc .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Giao duc thuong xuyén phén cong thim dinh 03 ngay
Budc 3 | Xét duydt va trinh Lanh dao S ky két qua TTHC Lanh dao phong Gido | ) o

duc thuong xuyén

. , Ay 1A , 2 < , Lanh dao S¢& duoc .
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S¢ phén cdng 01 ngay
Buée 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua duoc ky s6 phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 0.5 nea

chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong > NEaY
Nhéan ké‘g qua; xac nhan trén phﬁp mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
gidi quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hpéc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tinh;
Budgc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, to chirc. - Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
xd, phuong noi nhan
ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

3. Thi tuc: Sap nhap, chia, tach trung tam khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gl Thot stan
quyeét thuc hién
- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét (scan) s hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan coéng thim dinh ho so (D6i voi trudng hop tiép nhan | tinh;
Bude 1 tai Trung tdm PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyén cho | - ,Trung tam PVHCC 1.0 ngdy

chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so).
- Hudng din bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhan) hodc tir
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudng hop gidi quyet).

cap xa
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TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot glan
quyet thuc hién
. 2 s A IO . . . n Chuyén vién duogc .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Giao duc thuong xuyén phén cong thim dinh 11 ngay
Budc 3 | Xét duydt va trinh Lanh dao S ky két qua TTHC Lanh dao phong Gido | 5 o
duc thuong xuyén
. , N 2 < \ Lanh dao S¢& duoc N
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S¢ phén céng 1,0 ngay
Buée 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua dugce ky s6 phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 0.5 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong > NEaY
Nhéan ké‘g qua; xac nhan trén phﬁp mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tinh;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) de€ trd cho ca nhan, t6 chuec. - Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
xd, phuong noi nhén
ho so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

4. Thi tuc: Giai thé trung tAm khac thwe hién nhiém vu gido duc thuong xuyén (theo dé nghi cua td chic, c nhan thanh lap trung tim)

DVT: ngay lam viéc

X A n ‘A . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét (scan) sd hoéa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong thim dinh hd so (Ddi véi truong hop tiép | tinh;
Buse 1 nhén tai Trung tdm PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh dé | - Trung tim PVHCC cip 1.0 nea
chuyén cho chuyén vién dugc phan céng tham dinh ho so). xa - NEay
- Huéng dan bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoac
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén Lanh dao phong Gido dyc thuong xuyén Chuyén vién dugc phan 11 ngay
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. A n - . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0Qi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duydt va trinh Lanh dao S ky két qua TTHC Lanh dao phong Gido | 05
duc thuong xuyén
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S6 f;jgg dao 56 duge phan | sy
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa d6i voi cac két qua TTHC chua dugce ky sd phat hanh), | Van thu hoic Chuyén 0.5 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong > NEAY
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua dr?} c6, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC
. qua giai quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chitc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | tinh; .
Budc 6 . o ~ \ X A 1A Z, . L LA LA oan 0,5 ngay
chinh cong x4, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, t6 churc. - Trung tim PVHCC x4,
phuong noi nhan hd so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

5. Thii tuc: Cho phép thanh lap trung tim gido duc thwdong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén tw thuc

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thue hi€én
- Kiépl tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g (scan) sé‘ hoa va ’lu'u trit ho so dién t}"r, - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phén coéng tham dinh h6 so (D61 voi truong hop tiep | - Trung tdm PVHCC cép
, nhan tai Trung tim PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh d¢ | x5 .
Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huc’mg dan bd sung h(f) so, hoan thién hé so (néu chua du ,diéu kién tiép nhan) hoac tir
choi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén Lanh dao phong T6 chirc can bd Chuyén vién duoc phan 18,0 ngay

cong tham dinh
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Lanh dao phong T chuc

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC cAn bo 2,0 ngay
Buée 4 | Ky duyét kit qua TTHC, chuyén cho Vin thu S6 52;12 dao S0 dugc phan |, 5y
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua dugce ky sd phat hanh), | Van thu hodc Chuyén vién
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. dugc phan cong 1,0 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phr:m mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | . Trung tam PVHCC x3, | 1,0 ngay
cong x4, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, to chic. phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian xem xét tinh hop 1é 25 ngay

cia ho so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh Idp trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc
thwong xuyén tw thuc dwoc tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua gidai quyét TTHC: Cho phép thanh ldp trung tam gido duc thuwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén
tu thuc hodc Van ban thong bdo cho to chirc, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

6. Thi tuc: Cho phép trung tim gido duc thuwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - giso duc thwong xuyén tw thuc hoat
dong tré lai

DVT: ngay lam viéc
X . A ‘A . cA e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thwe hién
- Kiém tra, huong din, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan céng thim dmh ho so (Pdi véi truong hop tlep nhén | - Trung tim PVHCC cép
Buse 1 tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyen vé Trung tdim PVHCC tinh dé chuyén cho | x3 1.0 ngay

chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so).
- Huéng dan bd sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoac tur
chdi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
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. . A - . A eae £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
. A g A AT \ . . o Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Giao duc thuong xuyén cong thim dinh 3,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& ky két qua TTHC Lanh dao phong Gido duc | ) o0
thuong xuyén
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu So {:Jgrrllg dao 56 dugc phan 1,0 ngay
Buée 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua duoc ky s6 phat hanh), | Van thu hosc Chuyén 0.5 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong > NEAY
Nhéan ké‘g qua; xac nhan trén phﬁp mém vé két qua dé ¢, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chie hodc chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh | - Tryng tam PVHCC xa, | 0.5 ngay
cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho cé nhan, t6 chuec. phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7,0 ngay

7. Thi tuc: Sap nhip, chia, tich trung tim giso duc thuwdng xuyén, trung tim gidao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw

thuc
Don vi tinh: ngay lam
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thue hién
- Kiépl tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop tiép nhan | - Trung tam PVHCC cip
, tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh dé chuyén cho | x5 .
Buoce 1 1,0 ngay

chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so).
- Huéng dan bo sung ho so, hoan thién hd so (néu chua di diéu kién tiép nhan) hodc tir
choi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyet).
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Chuyén vién dugc phan

Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong T6 chirc can bd cong thim dinh 18,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét v trinh Lanh dao S6 ky két qua TTHC gg‘;ﬂgé‘ia" phong To chic | o osy
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S gggg dao 5o dugc phan 2,0 ngay
Bude 5 Phat hanh vén ban, (s6 hoa d6i véi cac két qua TTHC chwa dugc ky sb phat hanh), | Van thu hoic Chuyén
chuyén két qua cho Trung tim PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁp mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh chinh | - Trung tam PVHCC x3, | 1,0 ngay
cong xa, phuong (noti tiép nhén ho so) dé tra cho ca nhan, to chuec. phudng noi nhan hd so
Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dugc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian xem xét tinh hop 1é 25 ngay

cia h6 so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh Idp trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc

thwong xuyén tw thuc dwoc tinh theo ngay lam viéc).

thwong xuyén tw thuc hodc Van bdn thong bdo cho t6 chire, cd nhdan va néu ré 1y do theo quy dinh.

8. Thi tuc: Giai thé trung tAm gido duc thwong xuyén, trung tim giso duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tu thuc

*Két qua giai quyét TTHC: Sap nhdp, chia, tach trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyeét thuc hién

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén | - Trung tim PVHCC
Budc 1 | cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (Pdi voi truong hop tlep nhan tai Trung | tinh; 1,0 ngay

tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién | _ Trung tim PVHCC
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duoc phan coéng tham dinh ho so). cap x4
- Huér}g dan b(;)‘ sung 1}6 so, hoan thién hd so (néu chua giﬁ diéu kién tiép nhan) hoac tur
choi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyet).

. A . X 2 ~ \ 2 . . A Chuyén vién dlIQ‘C \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong To chure can bd phan cong tham dinh 18,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC Lanh dao phong TO | o 0y

churc can bd

. , a1 A \ 2 - , Lanh dao S& duoc .
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu So phin céng 2,0 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua duoc ky sd phat hanh), chuyén | Van thu hodc Chuyén

ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhan ké"g qua; xac nhan trén phép mém vé két quég da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh | tinh;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhin ho so) d€ tra cho c4 nhan, t6 chirc. - Trung tdm PVHCC | 1,0 ngay
x3, phudng noi nhan hd
SO
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dugc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian xem xét tinh hop 1é 25 ngay

ciia ho so TTHC, thoi gian quyét dinh gidi thé trung tam gido duc thwong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc

thwong xuyén tw thuc dwoc tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Gidi thé trung tam gido duc thwong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén tw thuc
hoac Van ban thong bao cho té6 chire, ca nhan va néu ro 1y do theo quy dinh.

9. Thii tuc: Cho phép thanh lap trung tim hd tro phat trién giso duc hoa nhip tu thuc




viéc

65

Don vi tinh: ngay lam
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 50, quet (scan) sfr)’ hoéa va luu trit ho so dién tu, chuyén | - Trung tim PVHCC
cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hé so (P01 voi truong hop tiép nhén tai Trung | tinh;

) tam PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién | _ Trung tim PVHCC .

Bude 1 dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa 1,0 ngay
- Hudng dan bé‘ sung 1}6 s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hodc tur
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc truong hop gidi quyet).

. 2 s A 2 roa . A g4 aa Chuyén vién duoc .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong T6 chirc can b phén cong tham dinh 18,0 ngay
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC Lanh dao phong To |, 05y

churc can bo
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& Lanh dao S0 duoe| o0,
phan cong
Bude 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi voi cac két qua TTHC chua duoc ky sd phat hanh), chuyén | Vin thu hodc Chuyén
két qua cho Trung tAm PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phép mém veé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhén, t0 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tinh;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chtrc. - Trung tdm PVHCC | 1,0 ngay
xa, phuong noi nhan ho
SO
Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét TTHC duge tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian xem xét tinh hop 1é 25 ngay

ciia hé so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh Idp trung tdm hé tro phat trién gido duc hoa nhdp ti thuc dwoc tinh theo ngay lam
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viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Cho phép thanh Idp trung tdm ho tro phdt trién gido duc hoa nhdp tw thuc hodc Van ban théng bdo cho t6
chire, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

10. Thii tuc: Cho phép trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhip tw thuc hoat dong tré lai
DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Pbi véi truong hop tlep nhan | tinh;

, tai Trung tim PVHCC xa, phuong thi chuyen vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyen cho | - Trung tim PVHCC .

Budce 1 L 1,0 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho S0). cap xa
- Hu’é‘n,g dan bé)‘sung hé so, hoan thién hd so (néu chua dl:l diéu kién tiép nhan) hodc tur
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyét).

. 2 4 A AoTa . A A Chuyén vién dugc phan .
Budce 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong chuyén mén cong thim dinh 3,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& ky két qua TTHC Il;;r;h dao phong chuyén | 5 5y
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& (I:J(?E)lrl:g dao S¢ dugc phan 1,0 ngay
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua duge ky sd phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 1.0 nea

chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong - NEay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC
) giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh | tjpp; .
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, t chic. - Trung tam PVHCC xa 0,5 ngay
phuong noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 7.0 nea
(Thoi gian giai quyet TTHC duwoc tinh tir ngay tiep nhan ho so day du theo quy dinh). 0 Ay
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11. Thi tuc: Sap nhip, chia, tich trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhép tu thuc

Don vi tinh: ngay lam

ciia hé so TTHC, thoi gian quyét dinh Sdp nhdp, chia, tach trung tdm hé tro phdt trién gido duc hoa nhdp tw thuc dwoc tinh

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thue hién
- Kiépl tra, huong dan, tiép nhan ho so, qué‘g (scan) sé‘ hoa Va‘llluu trit ho so dién t}ﬁ:, - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop ti€p | - Trung tim PVHCC cip xa

, nhén tai Trung tdam PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tdam PVHCC tinh dé .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Hudng dan bo sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du dicu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

. A s A 2T \ 2 1 1A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong T6 chic can bo cong tham dinh 18,0 ngay
Bude 3 | Xét duyét v trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC Iggnh dao phong To chic can | 0
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& ggﬁg dao 56 dugc phan 2,0 ngay
Busce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi voi cac két qua TTHC chua duoc ky s6 phat hanh), | Van thu hodc Chuyén vién

chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. duoc phan cong 1,0 ngay
Nhan két qud; xac nhan trén phan mérp vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | . Trung tam PVHCC x4, 1,0 ngay
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhén hod so) dé trd cho ca nhan, t6 chirc. phuodng noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong do, thoi gian xem xét tinh hop 1¢ 25 ngay
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theo ngay lam viéc).

*Két qua gidi quyét TTHC: Sap nhdp, chia, tach trung tdm ho tro phdt trién gido duc hoa nhdp ti thuc hodc Van ban théng bdo
cho to6 chirc, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

12. Thii tuc: Giai thé trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhap tw thuc (theo dé nghj cua t6 chirc, ca nhan thanh 1ap)

Don vi tinh: ngay lam

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, quég (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, | - Trung tdam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 vi truong hop ti€p | - Trung tam PVHCC cép

) nhén tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh d€ | x5 .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huong dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chéi tiép nhan ho so (néu khong thude trudng hop giai quyét).
. IS A 2T x \ 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budce 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong T6 chic can bo cong thim dinh 18,0 ngay
Bude 3 | Xét duydt va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC 5;?};6‘1@0 phong To chie | ) oay
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S& gggg dao So dugc phan 2,0 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa d6i véi cac két qua TTHC chua duoc ky s6 phat hanh), | Vian thu hodc Chuyén vién
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. dugc phan cong 1,0 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra két | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 | qui giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyén cho Trung tdm phyc vu hanh | = Trung tam PVHCC xa,| 1,0 ngay
chinh céng xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, t6 chirc. phudng noi nhan hd so
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Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy dii theo quy dinh. Trong d6, thoi gian xem xét tinh hop 1é 25 nea
ciia h6 so TTHC, thoi gian quyét dinh gidi thé trung tam hé tro phdt trién gido duc hoa nhdp tw thuc dwgc tinh theo ngdy lam say

viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Gidi tfzé trung tam ho tro phdt trién gido duc hoa nhdp t thuc (theo dé nghi cia té chire, cd nhdn
thanh ldp) hoac Van ban thong bao cho té chure, ca nhdan va néu ro Iy do theo quy dinh.
V. Linh vue Cac co sé¢ giao duc khac
1. Thii tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng trung hoc phd thong chuyén (Dbi voi dé nghi cho phép thanh 1ap Truong trung
hoc pho thong chuyén tu thuc)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
Bu6e 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, - Trung tam PVHCC 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan céng tham dinh ho so (D4i v6i truong hop tlep tinh;
nhén tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi 5:huyen Vq Trung tim PVHCC tinh dé - Trung tdm PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cép xa

- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hodc tir
choi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyet).

Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chirc can b Chuyén vién dugc | 13,0 ngay
phan cong tham dinh
Bu6e 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao Sé ky duyét. Lanh dao phong Tb 2,0 ngay
churc can bo
Bu6c 4 | Duyét ho so, ky To trinh cta S&, chuyén Van thu so phat hanh. Lanh dao So 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chic chuyén trach coa Trung tdm | Vin thu Sé  hodc 1,0 ngay
PVHCC tinh chuyén vién dugc phan

cong
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Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chirc, viéen chuc 0,5 ngay
chuyén  trach  cua
Trung tam PVHCC
tinh duwoc phdan cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi 2,0 ngay
linh vuc
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dvwoc phan
cong
Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
duwoc phdn cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky s6 phat hanh) | Van thwe Vin phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Buéc 7 | Nhan két qud; xac nhén trén phan rpém vé két qua da c0, luu kho, thong bao tra két | - Trung tdm PVHCC 1,0 ngay
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc vy hanh tinh;
chinh cong xa, phuong (noi tiép nhan hé so) dé tra cho cé nhan, t6 chuc - Trung tdm PVHCC
xa, phuong noi nhan ho
SO
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC
Bude 8 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh | tinh; 0.5 nod
uoce chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc - Trung tam PVHCC ) NgAy
cap xa noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét )
25 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwegc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day dii theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).
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*Két qua gidi quyét TTHC: Thanh ldp hodc cho phép thanh ldp truong trung hoc phé théng chuyén hodc Van ban théng bdo cho t6 chirc,
cd nhan va néu ro ly do theo quy dinh. .
2. Thi tuc: Cho phép trwong trung hoc pho théng chuyén hoat dong gido duc

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Pdi véi trudng hop tiép nhan | tinh;
Bué tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh dé chuyén cho | - Trung tam PVHCC .
cl A n A X2 A - 1,0 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Hudéng dan bo sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoac tur
chéi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Gido duc Trung hoc gl?;r?irélngﬁl?m C?lgﬁc 14,0 ngay
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S ky két qua TTHC I&Sf}fg‘r‘l’gpgcng Gido |1 0 ngay
Budc4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S& Eﬁ:ﬁ i gfg 56 duge |5 ) ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa dbi v6i cac két qua TTHC chua dugc ky sd phat hanh), | Vin thu hodc Chuyén 1.0 ngdy
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’
Nhan ké't’ qud; x4c nhan trén phﬁp mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | _ Trung tim PVHCC
giai quy€t TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢jph;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, to chiic. - Trung tam PVHCC | 1,0 ngdy
xa, phuong noi nhan
ho so
) Tong thoi gian giai quyét TTHC . 20 ngay
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh tw ngay tiép nhan ho so day du theo quy dinh.).

3. Thii tuc: Cho phép truwdng trung hoc pho thong chuyén hoat dong troé lai
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DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc Tl'i.lf: h nhl? m Thot s
giai quyet thuc hién
- Kié}n tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) ) h(')q va luu trit hd so cjién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 voi trudong hop tiép nhan | tinh;
, tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyén cho | - Trung tdm PVHCC .
Buoce 1 A Cn A A 27 .. A Py 1,0 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Hudng dan bd sung h,@) s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic tir
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyét).
. A A A7 \ . Chuyén vién duoc \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Giao duc Trung hoc phan cong tham dinh 3,0 ngay
. . Aen ~ T S Lanh dao phong Giao \
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC duc Trung hoc 0,5 ngay
. , Ay 14 , 2 < \ Lanh dao So& duoc \
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S& phén cong 1,0 ngay
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa doi voi cac két qua TTHC chua duogc ky sd phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 1.0 ned
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong -V NEay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC
giai quyét TTHC cho cd nhén, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tjnp;
Bude 6 | cong xa, phuong (noti tiép nhén ho so) dé tra cho ca nhén, to chuec. - Trung tam PVHCC | 0.5 ngdy
xd, phuong noi nhén
ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7,0 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhéin hé so day di theo quy dinh.).

4. Thii tuc: Sap nhép, chia tich trudng trung hoc pho thong chuyén (D6i véi dé nghi sap nhap, chia, tich Trudng trung hoc phd thong
chuyén tu thuc)

Don vi tinh: ngay lam viéc
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luru triv ho so dién - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
tw, chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (Boi voi truong hop | - Trung tim PVHCC cip
tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén v€ Trung tam PVHCC xi
tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Hudéng defm b,(;) sung hcf) 50, hoan thi¢n hd so (néu chua du diéu kién tiép nhén)
hoac tir chéi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can b Chuyén vién duoc phan 13,0 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc 2,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cta S, chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chire, vién chire chuyén trach ctia Trung tdm | Vin thu S¢ hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xir 1y ho so Cong chuc, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duwoc
phdn cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
viee
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 1,0 ngay
UBND tinh dvwoc phan
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phat hanh Lanh dao UBND tinh duwoc 1,0 ngay
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phdn cong

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

Buc 6.5 | Phdt hanh van ban, (so6 hda doi véi cac két qua TTHC chua dugc ky so phdt | Van thu Van phong UBND 0,5 ngay
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Buéc 7 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan mémqvé két qua da co, luu kho, thong béo trd | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyét TTHC cho ca nhﬁn,, t0 chure hoée Cl}uyén cho Trung té\lql’l’l phuc | - Trung tim PVHCC x3,
vu hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhén ho so) dé tra cho ¢4 nhan, t6 chirc phudng noi nhan hd so
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da C('),vlu’u kho, thong bao tra | - Trung tdm PVHCC tinh;
Budc 8 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phyc | - Trung tam PVHCC cip 0,5 ngay
vu hanh chinh cong cap xa dé trd cho ca nhan, t6 chirc x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét
g glan giai quy 25 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Sap nhdp, chia tach trieong trung hoc phé théng chuyén hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd
nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

5. Thii tuc: Giai thé truwong trung hoc phd thong chuyén (theo dé nghi ctia to chirc, ca nhan thanh lap truong)

Domn vi tinh: ngay

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhi¢m giai quyét Thoi gian
thuc hién
Buéc 1 | -Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quet (sgan) s6 hoa va luu trir hd so dién - Trung tam PVHCC tinh;
tir, chuyén cho chuyén vién duoc phén cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop | - Trung tam PVHCC cip
tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC xi .
tinh dé chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Hudéng dan bo sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhén)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
BuGc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can b Chuyén vién dugc phéan .
A 2 . 12,5 ngay
cong tham dinh
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Budce 3

Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

Lanh dao phong T6 chirc

can bo 1,0 ngay
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh clia S&, chuyén Vin thu s¢ phét hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chire, vién chitc chuyén trach ciia Trung tdm | Vin thu S¢ hodc chuyén 0.5 nea
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NEAY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéce 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 ned
tam PVHCC tinh digc > NEaY
phdn cong
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nea
vire ,U ngay
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay
UBND tinh dvwoc phan
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 1.0 nea
phdn cong - ngay
Buc 6.5 | Phdt hanh van ban, (so6 héa doi véi cac két qua TTHC chua dugc ky so phdt | Van thu Van phong UBND 0,5 ngay
hanh) chuyén két qua cho Trung tdam PVHCC tinh. tinh
Budc 7 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, théng béo tra | - Trung tim PVHCC tinh;
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc | - Trung tim PVHCC x4, 0,5 ngay
vu hanh chinh cong xa, phuong (noi tlep nhan hd SO) dé tra cho c4 nhan, t6 chuc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét
g glan giai quy 20 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day di theo quy dinh, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua gidi quyét TTHC: Gidi thé truong trung hoc phé théng chuyén (theo dé nghi cia té chire, cd nhan thanh Ip truong) hodc
Van ban thong bao cho to chure, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.
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6. Thu tyc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao (Di v6i dé nghi cho phép thanh lap
Truong nang khiéu nghé thuat, theé duc, thé thao tu thuc)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Buéc1 |- Kiépl tra, huéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g (scan) sf')‘ hoa va ,lu'u trit ho so dién t}"r, - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (Poi voi trudng hop ti€p | - Trung tim PVHCC cép
nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé X3
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).
- Huong d:fm bf) sung h?) s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chirc can b Chuyén vién dugc phan 18,0 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc 2,0 ngay
can bo
Bu6c 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia S&, chuyén Vian thu Sé phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cua Trung tdm | Van thu S¢ hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéce 6.1 | Nhin, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chuc, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duoc
phdn cong
Buc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
vue
Buoc 6.3 Lanh dao Van phong 1,0 ngay
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Ié ciia ho so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh lap hoac cho phép thanh lap ldp truong nang khiéu nghé thuat, thé duc,
thé thao dworc tinh theo ngdy lam viéc).

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh dwoc phdn
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
Bu6c 6.5 | Phat hanh van bén, (s6 héa doi voi cac két qua TTHC chwa dwgce ky so phdt hanh) Van thw Vin phong 0,5 ngay
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Bu6c 7 | Nhan két qua; xac nhén trén phan mérp vé két qua da c6, luu kho, thong béo trd | - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyét TTHC cho ca nhé}n, to chﬁ:g: hoac ghuyén cho Trung ‘Eém phuc vu | - Trung tam PVHCC x4,
hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc phuong noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian xem xét tinh hop 30 ngay

*Iy(é,t qua gidi quyét TTHC: Thanh ldp hodc cho phép thanh Idp truong néing khiéu nghé thudt, thé duc, thé thao hodc Van ban thong
bao cho to chire, ca nhdn va néu ro ly do theo quy dinh.

7. Thi tuc: Cho phép trwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong gido duc

Don vi tinh: ngay lam viéc

Trach nhiém

Thoi gian

chuyén vién dugc phan cong tham dinh hé so).

- Hudéng dan bd sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du di€u kién tiép nhan) hoac tir

chbi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop gidi quyét).

cap xa

TT Trinh tw/Noi dung cong viéc gidi quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (Pdi véi truong hop t1ep nhén | tinh;
Buse 1 tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyen vé Trung tim PVHCC tinh dé chuyén cho | - “Trung tim PVHCC 1,0 ngdy
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tuw/N0Qi dung cong viéc oidi quyét thwe hién
. R g A AT \ A A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong chuyén mon cong tham dinh 20 ngay
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S6 ky két qua TTHC Lanh — dao  phong| .50
chuyén mon
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vian thu S¢ gggg dao S¢ duge phan 2,0 ngay
Bude 5 Phat hanh vén ban, (s6 hoa dbi v6i cac két qua TTHC chua duoc ky sd phat hanh), | Van thu hoic Chuyén 0.5 nod
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong > Nedy
Nhaén ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | tjpp;
Budec 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc. - Trung tim PVHCC 0,5 ngay
xa, phuong noi nhén ho
SO
Tong thoi gian giai quyet TTHC 25 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhén hé so day dii theo quy dinh).

8. Thii tuc: Cho phép truong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong gido duc tré lai

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tw/Noi dung cong viéc Tric h nhl? m Thot swan
T j giai quyet thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 voi trudong hop ti€p nhan | tinh;
, tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé chuyén cho | - Trung tim PVHCC \
Buéc 1 O N, 2 2 - 1,0 ngay
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Hudng dan bé‘sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hodc tir
chdi tiép nhan hé so (n€u khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén Lanh dao phong chuyén mon Chuyén vién dugc phan | 3,0 ngay
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TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Tr‘flf h nhl? m Thot ghan
giai quyet thuc hién
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC Lanh — dao  phong | 5 .5
chuyén moén
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& ]C‘j;lg dao So-duge phan |, sy
Budce 5 Phat hanh vén ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua duoc ky sd phat hanh), | Vin thu hodc Chuyén 1.0 ned
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tlnh vién dugc phan cong - NEay
Nhéan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | tjpp;
Bude 6 | cong xa, phudng (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc. - Trung tam PVHCC | 0.5 ngay
xa, phuong noi nhén ho
SO
Tong thoi gian giai quyet TTHC 7.0 noi
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhén ho so day di theo quy dinh). 0 ngay

9. Thii tuc: Sap nhép, chia, tich trudmg ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao (P4i voi dé nghi sap nhap, chia, tich truong ning
khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao tu thuc)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Buéc1 |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g (scan) sé‘h(')a Va‘l,lu'u trit ho so dién tl:I, - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop tiép - Trung tdm PVHCC cép
nhan tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé X3

chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so).
- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudce trudng hop giai quyét).
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Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chirc can b Chuyén vién dugc phan 18,0 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 churc 2,0 ngay
can bo
Bu6c 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia S&, chuyén Vian thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho coéng chirc, vién chitc chuyén trach ciia Trung tim | Van thu Sé hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Bude 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xit Iy ho so Cong chuc, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh duoc
phdn cong
Buéc 6.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
viee
Butc 6.3 Lanh dao Van phong 1,0 ngay
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh dugc phan
cong
Buée 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phdn cong
Buéc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chua dwgc ky so phat hanh) | Van thu Vian phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qu,é; xac nhan trén phén n?ém vé két qua déjl c0, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
qua giai quyét TTHC cho ca r}hén, to churc hoé}c chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | - Trung tim PVHCC x4,
chinh cong xa, phuong (noi ti€p nhan ho so) dé trd cho ca nhan, t6 chirc phuong noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian xem xét tinh hop Ié ciia
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ho so TTHC, thoi gian quyét dinh sdp nhdp, chia, tach va cho phép Nha trieong hoat dong gido duc dwoc tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Sdp nhdp, chia, tach triuong ndang khiéu nghé thudt, thé duc, thé thao hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd
nhdn va néu ro Iy do theo quy dinh.

10. Thii tuc: Giai thé trwdng ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao (theo dé nghi cta to chirc, ca nhan thanh 1ap trudng)

Don vi tinh:
ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 |- Kiépl tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va JUR hd so dién tir, |- Trung tim PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop ti€p | - Trung tam PVHCC cip
nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé X3 .
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Hufépg c}ﬁn bo sung hd 50, hoan thién hd so (néu chua du dié,u kién tiép nhan) hodc
ttr choi tiép nhan hé so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong Té chtc can bo Chuyén vién dugc phan \
A 2 s 12,5 ngay
cong tham dinh
Budce 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong T6 chuc .
1A 1,0 ngay
can bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh ctia SO, chuyén Vian thu sé phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach cta Trung tdm | Vin thu S¢ hodc chuyén 0.5 nod
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NETY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chiuc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 nea
tam PVHCC tinh duoc -~ NEdy
phdn cong
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Buéce 6.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nea
Ve ,U ngay
Buéc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay
UBND tinh dwoc phdan
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1.0 nod
dwoc phan cong 0 Ngay
Bu6c 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi voi cic két qua TTHC chira dugc ky so phat hanh) | Van thu Van phong 0,5 ngay
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, théng bao tra két | - Trung tdm PVHCC tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu | - Trung tim PVHCC x4, 0,5 ngay
hanh chinh cong xa, phuong (noi tlep nhan hd S0) dé tra cho c4 nhan, t6 chuc phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay

*Két qua gidi quyét TTHC: Giai thé truong ndang khiéu nghé thudt, thé duc, thé thao (Theo dé nghi ciia t6 chire, cd nhén thanh ldp Truwong)
hoac Van ban thong bao cho to chire, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

11. Thu tuc: Thanh 1p hodc cho phép thanh lap truong danh cho nguoi khuyét tat (D6i voi dé nghi cho phép thanh ldp Trudng danh
cho nguoi khuyét tat tu thuc)

Don vi tinh: ngay lam

viéc
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thue hi€én
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién ti, - Trung tam PVHCC 1,0 ngay

chuyén cho chuyén vién dugc phan cong th‘élm dinh ho so (Déi voi trudong hop tiép nhan | tinh;
tai Trung tim PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh d€ chuyén cho | - Trung tam PVHCC cép
chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). xi
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- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoac tur
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can bo Chuyén vién duoc phan 18,0 ngay
cong tham dinh
Bude 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc 2,0 ngay
can by
Budc 4 | Duyét hd s0, ky To trinh cua S&, chuyén Van thu So phat hanh. Lanh dao So 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho cong chirc, vién chtic chuyén trach ciia Trung tim | Van thu S hodc chuyén 1,0 ngay
PVHCC tinh vién dugc phan cong
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo doi linh viee xir Iy ho so Cong chuwec, vién chuc 0,5 ngay
chuyén trach cua Trung
tam PVHCC tinh dwoc
phdn cong
Buéc 6.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi 2,0 ngay
linh vuc
Buoc 6.3 Lanh dao Van phong 1,0 ngay
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh dvwoc phan
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
Buc 6.5 | Phat hanh van ban, (so6 héa doi véi cac két qua TTHC chua dwgc ky so phdt hanh) | Van thu Van phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhén trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC 1,0 ngay

giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh chinh
cong xa, phudng (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhén, to chirc

tinh;
- Trung tam PVHCC xa,
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phuong noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian xem xét tinh hop 1é cia ho so
TTHC, thoi gian quyét dinh thanh Idp hodc cho phép thanh Idp truong danh cho nguoi khuyét tGt dwoc tinh theo ngay lam viéc).

30 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Thanh ldp hodc cho phép thanh Idp truong danh cho nguwoi khuyét tdt hodc Van ban thong bdo cho té chire, cd
nhdn va néu ro ly do theo quy dinh. )
12. Thi tuc: Cho phép trwomg danh cho ngwdi khuyét tat hoat dong gido duc

DVT: ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc giai quydt thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd héa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Péi véi truong hop tiép | tinh;
Bué nhan tai Trung tdm PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh dé | . Trung tim PVHCC .
cl 2 A in A A P A P 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic tir
chbi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong chuyén mén gl?;gzgng ;;11561{111 digg oc 18,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC Lanh — dao  phong| 5 0ay
chuyén mén
, , 1A , 2 < \ Lanh dao S&é duoc \
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu Sé phin cong 2,0 ngay
Bude 5 Phat hanh vén ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua duge ky s6 phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 1.0 ngay
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’
Nhén kég qud; xac nhan trén pha‘iqn mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | . Trung tim PVHCC
) giai quy€t TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | tjnph; .
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho c4 nhan, td chirc. 1,0 ngay

- Trung tam PVHCC
xda, phudng noi nhin
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Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thwe hién

ho so

, Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyet TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhan ho so day du theo quy dinh. Trong do, thoi gian xem xét tinh hop 1¢ 25,0 ngay
cua ho so TTHC, thoi gian quyét dinh hoat dong giao duc dwoc tinh theo ngay lam viéc).

13. Thii tuc: Cho phép trudong danh cho ngwoi khuyét tit hoat dong gido duc tré lai
DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/ Noi dung cong viée Trach nhigm Thot gian
giai quyet thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so (Déi véi truong hop tiép | tinh;
Bué nhén tai Trung tdm PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh dé | - Trung tim PVHCC \
cl 2 A ‘A A N A . X Z N 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa
- Huéng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhéan) hodc tir
chbi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong chuyén mén Ic):llllélgigng ;ﬁg; digg e 3,0 ngay
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S ky két qua TTHC Lanh — dao  phong | 5 sy
chuyén mén
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& ;ﬁgg cé(jlago 56 dugc 1,0 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi véi cac két qua TTHC chua dugc ky s6 phat hanh), | Van thu hodc Chuyén 1.0 ngdy
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong ’
Nhan ké"g qud; xac nhan trén pha‘ivn mém vé két qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua | _ Trung tim PVHCC
) giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh | tjpp; .
Budc 6 | cono xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho c4 nhan, tb chirc. _ Trung tim PVHCC 0,5 ngay
xd, phudng noi nhén




86

TT

Trinh tu/ Noi dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyét

Thoi gian
thue hi€n

ho so

Tong thoi gian giii quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh.).

7,0 ngay

14. Thi tuc: Sap nhip, chia, tach trudng danh cho ngwoi khuyét tit (D6i véi dé nghi sap nhap, chia, tach Trudng danh hco ngudi

khuyét tat tu thuc)
Don vi tinh: ngay lam viéc
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Bu6e 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
tu, chuyen cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D01 véi truong - Trung tdm PVHCC cép xa
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tm
PVHCC tinh dé chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh hd so).
- Huong dafm blé sung h(‘S‘ s0, hoan thién ho so (néu chua du didu kién tiép nhan)
hodc tir chdi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T6 chtic can bo Chuyén vién duoc phan cong 18,0 ngay
tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc can 2,0 ngay
bo
Budc 4 | Duyét ho so, ky To trinh cta S&, chuyén Van thu So phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Bude 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chire chuyén trach ciia Trung | Vin thu S¢ hodc chuyén vién 1,0 ngay
tam PVHCC tinh dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xik Iy ho so Cong chirc, vién chuc chuyén 0,5 ngay

trach cua Trung tam PVHCC
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tinh dwoc phan cong
Buée 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay
Buoc 6.3 Lanh dao Van phong UBND 1,0 ngay
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky tinh dwgc phan cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thu phdt hanh Lanh dao UBND tinh dwoc 1,0 ngay
phan cong
Budc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky sé phat | Van thu Vin phong UBND 0,5 ngay
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. tinh
Buéc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mémwvé két qua da c6, luu kho, thong béo trd | - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan, ,t6 chirc hpéc chl}yén cho Trung tén} phuc | - Trung tim PVHCC x4,
vy hanh chinh cong xa, phuong (noi ti€ép nhan ho so) dé€ tra cho ca nhén, t6 chitc | phuong noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day dii theo quy dinh. Trong d6, thoi gian xem xét tinh hop 1é

ciia ho so TTHC, thoi gian quyét dinh sdp nhdp, chia, tdch va cho phép Nha truong hoat dong gido duc dwoc tinh theo ngdy
lam viéc).

30 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Sdp nhdp, chia, tach truong danh cho nguwoi khuyét tdt hodc Vin ban théng bdo cho t6 chire, cd nhan va néu ré
ly do theo quy dinh.

15. Thii tuc: Giai thé truong danh cho ngudi khuyét tat (Theo dé nghi cua to chirc, ca nhan thanh 1ap Truong)
Don vi tinh: ngay

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién

Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tim PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh h‘é so (D6i véi truong hop tié:p - Trung tim PVHCC cép
nhan tai Trung tdm PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh dé | x5

chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so).

1,0 ngay
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- Hudng din bo sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hoac tir chdi ti€ép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

Buéc 2 | Tham dinh ho so, chuyén dén Lanh dao phong T chirc can bd Chuyén vién dugc phan \
A 2 . 12,5 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong Tb chirc \
A 1,0 ngay
can by
Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cta S¢, chuyén Van thu sé phat hanh. Lanh dao So 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén cho cong chirc, vién chirc chuyén trach ciia Trung tdm | Vin thu S& hodc chuyén 0.5 nod
PVHCC tinh vién dugc phan cong > NETY
Bude 6 | Van phong UBND tinh
Buwoc 6.1 | Nhan, chuyén dén chuyén vién theo doi linh vuc xur ly ho so Cong chirc, vién chuc
chuyén trach cua Trung 0.5 nei
tam PVHCC tinh duoc -~ NELY
phdn cong
Buoc 6.2 | Xur ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 1.0 nea
yire ,U ngay
Bu6c 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 0,5 ngay
UBND tinh dwoc phan
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1.0 nea
dwoc phan cong - NEay
Buc 6.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chira diege ky s6 phat hanh) | Van thu Vn phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Bu6c 7 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan mérp vé két qua da ¢, luu kho, thong béo tra | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua gidi quyét TTHC cho cé& nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | - Trung tim PVHCC x4, 0,5 ngay

hanh chinh cong x4, phudng (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhén, t6 chirc
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phuong noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Gidi thé triong danh cho nguwoi khuyét tit hodc Vin ban théng bdo cho t6 chire, cd nhdan va néu ré 1y do theo
quy dinh.

16. Thu tuc: Thanh 1ap hoac cho phép thanh 13p 16p danh cho ngudi khuyet tat trong trwomg trung hoc pho thong va trung tim
gido duc thuong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén thye hién chwong trinh gido duc thuwong xuyén
cap trung hoc pho thong

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé‘h(')a va luu trir hd so dién tu, - Trung tam PVHCC tinh; 1,0 ngay
chuyén cho chuyén vién dugc phan coéng tham dinh ho so (o1 voi trudng hop tiép - Trung tim PVHCC cép
nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh dé X3

chuyén cho chuyén vién dugc phan céng thim dinh ho so).
- Huong dan b6 sung ho so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén dén Lanh dao phong T chic can bo Chuyén vién dugc phan 18,0 ngay
cong tham dinh

Budc 3 | Xét duyét, trinh Lanh dao So ky duyét. Lanh dao phong T6 chirc 2,0 ngay
can bo

Budc 4 | Duyét hd so, ky To trinh cua SO, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao So 2,0 ngay

Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén cho cong chirc, vién chic chuyén trach ctua Trung tim | Vin thu S¢ hodc chuyén 1,0 ngay

PVHCC tinh vién dugc phan cong
Budc 6 | Van phong UBND tinh
Buéc 6.1 | Nhdn, chuyén dén chuyén vién theo déi linh viee xir Iy ho so Cong churc, vién chuc 0,5 ngay

chuyén trach cua Trung
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tam PVHCC tinh duoc
phdn cong

Buéc 6.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh duyét Chuyén vién theo doi linh 2,0 ngay
viee
Buoc 6.3 Lanh dao Van phong 1,0 ngay
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh duwoc phdn
cong
Buéc 6.4 | Ky quyét dinh, chuyén Vin thw phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
dwoc phan cong
BuGc 6.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chua duwgc ky so phat hanh) Van thw Vin phong 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong béo tra két | - Trung tim PVHCC tinh; 1,0 ngay
qua giai quyet TTHC cho ca nhan td chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vy hanh | - Trung tim PVHCC x4,
chinh cong xa, phuong (noi tlep nhan hd SO) dé tra cho ca nhan, td chuc phudng noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day dii theo quy dinh. Trong dé, thoi gian xem xét tinh hop 1é
cua ho so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh lap hoac cho phép thanh ldp lop danh cho nguwoi khuyét tat duoc tinh theo ngay
lam viéc).

30 ngay

*Két qua gidi quyét TTHC: Thanh ldp hodc cho phép thanh ldp I6p danh cho nguoi khuyét tdt trong trieong trung hoc phé thong va trung
tam gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghe nghiép - giao duc thuwong xuyén thuc hién chwong trinh gido duc thwong xuyén cap
trung hoc phé théng hodc Vin ban théng bdo cho té chire, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.

VI. Linh vue Kiém dinh chat lwong gido duc
1. Thu tuc: Cap chirng nhan trweong mam non dat kiém dinh chat lwgng giao duc
DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét | Thoi gian
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thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tdim PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop tiép | - Trung tim PVHCC cip

) nhén tai Trung tdim PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh d€ | x3 .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huong (}ﬁn bd sung hd s0, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
ttr choi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

. IS A 2y x \ s 1s 1A Chuyén vién duoc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat lugng cong th 4m dinh 58,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC Lanh dao phong Quan 1y | o os0

chat lugng

Buéc 4 | K duyét kit qua TTHC, chuyén cho Van thu S6 5(‘;‘;1; dao So dugc phan | 5 o 0sy
Budce 5 Phat hanh vén ban, (s6 hoa dbi véi cac két qua TTHC chua duoc ky s6 phat hanh), | Van thu hoic Chuyén

chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay

Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu | - Trung tdm PVHCC x3, 1,0 ngay

hanh chinh cong xa, phudng (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ca nhan, to chirc. phudng noi nhan hd so

2 N £ 02 thang 15
Tong thoi gian giai quyét ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cap Chitng nhdn truong dat kiém dinh chdt lwong gido duc theo cdp dé trwong mam non dat duoc.

2. Thii tuc: Cap Chirng nhén truong tiéu hoc dat kiém dinh chat lwong gido duc

DVT: ngay lam viéc.

STT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m giii quyét

Thoi gian
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thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, quég (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (D61 voi truong hop tiép | tinh;

, nhan tai Trung tim PVHCC x4, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh d€ | - Trung tam PVHCC cép .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). X3 1,0 ngay
- Huong dan bd sung h(:A) s0, hoan thién hd so (néu chwa du }iiéu kién tiép nhan) hoic tir
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc truong hop gidi quyét).

. IS A 2y x \ s 1s 1A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat lugng cong th 4m dinh 58,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC Lanh dao phong Quan'ly |, oo,

chat luong
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& 5(‘;‘;‘; dao 5o dugc phan |, sy
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi v6i cac két qua TTHC chua dugc ky sb phat hanh), | Van thu hodc Chuyén
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhéan két qué; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC
Budc 6 giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh chinh | tinh; L0 nes
HOC D 1 cong xd, phudng (noi tiép nhan hd so) dé tra cho ¢4 nhan, td chirc. - Trung tim PVHCC x4, - Ngay
phuong noi nhan ho so
2 - £ 02 thang 15
Tong thoi gian giai quyét ngay

*Két qua gidi quyét TTHC: Chirg nhdn truong dat kiém dinh chat lwong gido duc theo cdp dé trurong tiéu hoc dat dwoc.

3. Thii tuc: Cap Chirng nhén truwong trung hoc dat kiém dinh chat lwong gido duc

DVT: ngay lam viéc.

STT

Trinh tu/Ngi dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyeét

Thoi gian
thuc hién
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- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phéan cong thdm dinh ho so (D61 voi truong hop tiép nhén | tinh;

) tai Trung tam PVHCC x&, phuong thi chuyén vé Trung tdam PVHCC tinh d€ chuyén cho | . Trung tim PVHCC .
Budc 1 chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa 1,0 ngay

- Hu’c'fqg dan bd sung h?) s0, hoan thién ho so (néu chua dq diéu kién tiép nhan) hodc tur
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

. 2 a A 2 or o . TR Chuyén vién dugc .
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat lugng phan cong tham dinh 58,0 ngay
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC L’anhA dao phong Quan 2,0 ngay

1y chat lugng
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu So Laflh Adao 56 dugc 12,0 ngay
phén cong
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa d6i véi cac két qua TTHC chua dugc ky s6 phat hanh), | Van thu hoic Chuyén
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhéan kég qua; xac nhan trén phﬁp mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | tinh;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé trd cho cé nhan, t6 chuec. - Trung tdm PVHCC | 1,0 ngay
x3, phuong noi nhan hd
SO
2 ‘e . £ 02 thang 15
Tong thoi gian giai quyét ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cap Chirng nhdn trwong dat kiém dinh chat lwong gido duc theo cap dé trieong trung hoc dat dueoc.

VIL Linh vye Gido duc va dao tao thudc hé thong giao duc qudc dan
1. Thit tuc: Cong nhan trwdng mam non dat chuin qudc gia

DVT: ngay lam viéc.
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STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sé‘ hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan coéng tham dinh h6 so (Do1 voi truong hop tiep | - Trung tim PVHCC c4p

) nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh d¢ | x3 .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huc’mg dan bd sung h(f) s0, hoan thién ho so (néu chua du ;Tiéu kién tiép nhan) hodc tur
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

. IS A 2T s . »1e 1A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat lugng cong thim dinh 58,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC La? h dao phong Quan Iy 2,0 ngay

chat luong

Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S gggg dao 56 dugc phan 12,0 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi v6i cac két qua TTHC chua duge ky sd phat hanh), | Van thu hoic Chuyén

chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay

Nhéan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh | . Tryng tam PVHCC x4, 1,0 ngay

cong xi, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, to chirc. phudng noi nhan hd so

2 - % 02 thang 15
Tong thoi gian giai quyet ngiy

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cdp Bang cong nhdn truong mam non dat chudn quéc gia hodc Vian ban théng bdo, néu ré Iy do
cho truong mam non biét theo quy dinh.

2. Thii tuc: Cong nhin truong tiéu hoc dat chuin qudc gia

DVT: ngay lam viéc.
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STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sé‘ hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan coéng tham dinh h6 so (Do1 voi truong hop tiep | - Trung tim PVHCC c4p

) nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh d¢ | x3 .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). 1,0 ngay
- Huc’mg dan bd sung h(f) s0, hoan thién ho so (néu chua du ;Tiéu kién tiép nhan) hodc tur
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

. IS A 2T s . »1e 1A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat lugng cong thim dinh 58,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC La? h dao phong Quan Iy 2,0 ngay

chat luong

Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Van thu S gggg dao 56 dugc phan 12,0 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi v6i cac két qua TTHC chua duge ky sd phat hanh), | Van thu hoic Chuyén

chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay

Nhéan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh | - Tryng tam PVHCC x3, | 1,0 ngay

cong xi, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, to chirc. phudng noi nhan hd so

2 - % 02 thang 15
Tong thoi gian giai quyet ngiy

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cdp Bang cong nhdn treong tiéu hoc dat chudn quéc gia hodc Vin bdn théng bdo, néu ré 1y do cho
truong tiéu hoc biét theo quy dinh.

3. Thii tuc: Cong nhin trudong trung hoc dat chuan Qudc gia

DVT: ngay lam viéc.
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STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyeét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sé‘ hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tam PVHCC
chuyén cho chuyén vién dugc phan coéng thdm dinh h6 so (Doi voi truong hop ti€p | tinh;

) nhén tai Trung tam PVHCC xa, phuong thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh d¢ | . Trung tdm PVHCC .

Bude 1 chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). cap xa 1,0 ngay
- Huc’mg dan bd sung h(f) s0, hoan thién ho so (néu chua du ;Tiéu kién tiép nhan) hodc tur
choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).

. 2 A 2 v \ s 1o 1k Chuyén vién duoc \
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat lugng phan cong tham dinh 58,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC L’anhA dao phong Quan 2,0 ngay

1y chat lugng
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S¢ LaPh Adao S0 duge 12,0 ngay
phén cong
Buge 5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa ddi v6i cac két qua TTHC chua duge ky sb phat hanh), | Van thu hoic Chuyén
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhéan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh | tinh;
Budc 6 | cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho ca nhan, t6 chirc. - Trung tim PVHCC 1,0 ngay
xa, phuong noi nhan ho
SO
2 N £ 02 thang 15
Tong thoi gian gidi quyet ngay

* Két qua gidi quyet TTHC: Quyét dinh cap Bang cong nhdn trwong dat chudn quoc gia theo quy dinh hodc Van ban théng bdo, néu ré Iy
do cho trieong tiéu hoc biét theo quy dinh.
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4. Thii tuc: Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, do diung hoc tip dung riéng cho nguoi khuyét tit hoc tai cic co sé

giao duc
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
/NG g cong vi¢ cm glal quy thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh hé so (D6i v6i trudong hop tlep nhan | - Trung tim PVHCC cép
. tai Trung tam PVHCC x4, phuong thi chuyen vé Trung tdm PVHCC tinh dé chuyén cho | x5 .
Buée 1 chuyén vién dugc phan cong tham dinh hd so). 1,0 ngay
- Hudng dan bd sung h,é) s0, hoan thién hé so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic tir
chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyeét).
Bué6c 2 | Thim dinh ho so, chuyén Lanh dao phong K& hoach - Tai chinh CP uyenxv1en_ dugc phan 30 ngay
cong tham dinh
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& ky két qua TTHC Lanh dao phong K€ hoach | 7 s
- Tai chinh
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S gggg dao S¢ dugc phan 2,0 ngay
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa d6i voi cac két qua TTHC chua duoc ky sd phat hanh), | Vian thu hodc Chuyén 1.0 nea
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong -V NEay
Nhan két qué; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh | _ Tryng tam PVHCC x4, 1,0 ngay
cong xa, phuong (noi tiép nhan hd so) dé tra cho c4 nhan, to chirc. phudng noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 42 ngay

VIIL. Linh vyc Thi, tuyén sinh
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1. Thi tuc: Xét tuyén sinh vao truong phd théng dan tdc ndi tri

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gial Thot stan
quyet thwe hién
Budc 1 | Lap ké hoach tuyén sinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét. S6 GD&DT Khong qui dinh cu thé
Budc 2 | Huéng dan, tuyén sinh doi voi cac truong PTDTNT c6 cap hoc cao nhat 1a S6 GD&DT Khong qui dinh cu thé
THPT
Hudng dan, tuyén sinh ddi voi cac truong PTDTNT THCS trén dia ban UBND cép x4 Khong qui dinh cy thé
Budc 3 | Hoi dong tuyén sinh truong PTDTNT cé cap hoc cao nhat 1a THPT xdy dung | Truong PTDTNT Khong qui dinh cy thé
va théng bao cong khai ké hoach tuyén sinh ctia nha truong; to chire viée dang
ki tuyén sinh, tiép nhén va chuin bi ndi dung ding ki tuyén sinh.
Hoi dong tuyen sinh truong PTDTNT THCS xay dung va thong bao cong khai | Truong PTDTNT Khong qui dinh cuy thé
ké hoach tuyén sinh cta nha truong; t6 chirc viéc dang ki tuyén sinh, tiép nhan
va chuan bi ndi dung ding ki tuyén sinh.
Budc 4 | Hoi dong tuyén sinh truong PTDTNT thuc hién cong tac tuyén sinh theo ké Truong PTDTNT Khong qui dinh cy thé
hoach da dugc phé duyét.
Budc 5 | Tiép nhan ho so ciia cac hoi dong tuyén sinh truong PTDTNT c6 cap hoc cao | Phong chuyén mon | Khong qui dinh cy thé
nhat 12 THPT. Giti kém cdc vin ban lién quan: S6 GD&DT
+ Bién bdn duyét két qud tuyén sinh.
+ Danh sdch hoc sinh tring tuyén.
Tiép nhan ho so cia cac hoi dong tuyén sinh truong PTDTNT THCS. Giri kéem | UBND cap xa Khéng qui dinh cu thé
cdc van ban lién quan:
+ Bién ban duyét két qud tuyén sinh.
+ Danh sach hoc sinh tring tuyén.
Budc 6 | Quyét dinh phé duyét két qua tuyén sinh cia timg trudng PTDTNT ¢6 cdp hoc | Lanh dao S¢ Khéng qui dinh cu thé
cao nhat 1a THPT. Guti kém cdc vin ban lién quan: GD&DT

+ Bién bdn duyét két qud tuyén sinh.
+ Danh sach hoc sinh trung tuyen.
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Quyét dinh phé duyét két qua tuyén sinh cua ting trudong PTDTNT THCS. Giri | UBND cap x4 Khéng qui dinh cu thé
kem cdc van ban lién quan:
+ Bién bdn duyét két qud tuyén sinh.
+ Danh sdch hoc sinh tring tuyén.
Budc 7 | Tra két qua cho truong PTDTNT c¢6 cp hoc cao nhat 1a THPT. Giri kém cdc | Phong chuyén mén | Khong qui dinh cu thé
van ban lién quan: S6 GD&DT
+ Bién ban duyét két qud tuyén sinh.
+ Danh sdch hoc sinh tring tuyén.
Tra két qua cho truong PTDTNT THCS. Guri kém cdc vin ban lién quan: UBND cap x3 Khéng qui dinh cu thé
+ Bién bdn duyét két qud tuyén sinh.
+ Danh sdch hoc sinh tring tuyén.
Budc 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho; thong bao tra | Phong chuyén mén | Khong qui dinh cu thé
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim S6 GD&DT
phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho ¢4 nhan, t6 chirc.
Tong thoi glan giai quyet thi tuc hanh chinh The? Ke lrnoachxv A
(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngay co quan cé tham quyén nhan dwoc ddy di hé so hop 16). Thong bao tuyén
sinh hing nam

IV. Linh vie Vin bang, chirg chi
1. Thi tuc: Cap ban sao van bang, chirng chi tir s6 goc

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian

thuc hién

Budce 1

chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so (Pbi véi truong hop tiép

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét (scan) sé hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC tinh;

0,1 gio
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nhén tai Trung tam PVHCC x&, phuong thi chuyén‘ vé Trung tim PVHCC tinh dé | _ Trung tim PVHCC c4p
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so). x3
- Huong dan b sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chét luong Chuyén, Viép dugc phan 0,25 ngay
' ’ : i cong tham dinh ’
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ ky két qua TTHC La? h dao phong Quan Iy 0,25 ngay
chat lugng
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& 5322 dao S0 duge phan| g .
Budce 5 Phat hanh van ban, (s6 hoa d6i vé6i cac két qua TTHC chua duoc ky sb phat hanh), | Van thu hoic Chuyén 0,1 gio
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong
Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quéa giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh | . Tryng tam PVHCC x4, 0,1 gid
chinh céng x4, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, to chirc. phuodng noi nhan hd so
2 . 01 ngay
Tong thoi gian gidi quyét
2. Thii tuc: Chinh sira ndi dung vin bang ching chi
DVT: Ngay lam
viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét | Thoi gian

thuc hién
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC tinh;
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong tham dinh ho so (Ddi véi truong hop tiép T A £
) : e : . | - Trung tam PVHCC ca
nhén tai Trung tim PVHCC x&, phuong thi chuyén v€ Trung tim PVHCC tinh dé X3 8 P
Buoc 1 | chuyén cho chuyén vién duoc phan cong tham dinh ho so). 0,25 ngay
- Huong dan b6 sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hoic
tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so, chuyén Lanh dao phong Quan 1y chat luong Chuyén Viép dugc phan 0,75 ngay
' ’ : i cong tham dinh ’
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé ky két qua TTHC Lanh dao phong Quan 1y | 5 0sy
chat lugng
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC, chuyén cho Vin thu S& iﬁg dao S0 duge phan | 5 0ay
. Phat hanh vin ban, (sb hoa dbi véi cac két qua TTHC chua duoc ky sb phat hanh), | Van thu hodc Chuyén
Budce 5 2 e . A ; ‘A A ~
chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. vién dugc phan cong 0,25 ngay
Nhan két qué}; xac nhan trén ph?m n}ém vé két qua dE} co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hogc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | . Trung tam PVHCC x3, | 0,25 ngay

chinh cong xa, phuong (noi tiép nhan ho so) dé tra cho c4 nhan, t6 chic.

phuong noi nhan hoé so

Tong thoi gian gidi quyét

02 ngay
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